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	UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ
PRÓ-REITORIA DE ENSINO


PROGRAMA DE DISCIPLINA

	Curso:
	SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE
	Campus:
	SEDE

	Departamento:
	LETRAS MODERNAS

	Centro:
	CCH - CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS, LETRA E ARTES

	COMPONENTE CURRICULAR

	Nome: ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO II
	Código:

	Carga Horária: 102
	Periodicidade: ANUAL
	Ano de Implantação: 2021

	

	1. EMENTA 

	REVISÃO DO PROJETO DE ESTÁGIO. SUPORTE À VIVÊNCIA PRÁTICA DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AO CAMPO DE ESTÁGIO; FINALIZAÇÃO (DISCUSSÃO DOS DADOS OBTIDOS) E APRESENTAÇÃO DO TRABALHO FINAL.

	2. OBJETIVOS

	- REVISAR O PLANO DE INTERVENÇÃO – TRABALHO FINAL DO ESTÁGIO
- FINALIZAR O ESTÁGIO NA ORGANIZAÇÃO CONCEDENTE DO ESTÁGIO, - CASO AINDA NÃO ESTEJA FINALIZADO, PROPORCIONANDO AO ALUNO OPORTUNIDADES DE DESENVOLVER SUAS HABILIDADES PROFISSIONAIS, ANÁLISE DE SITUAÇÕES REAIS DE TRABALHO E PROPOSIÇÃO/IMPLEMENTAÇÃO DE MUDANÇAS NO AMBIENTE ORGANIZACIONAL E SOCIETÁRIO
- FINALIZAR E APRESENTAR O TRABALHO FINAL, FOMENTANDO O DESENVOLVIMENTO DE PESQUISAS, ALÉM DO PERFIL PROFISSIONAL CRÍTICO-ANALÍTICO-REFLEXIVO.



	3. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

	1. REVISÃO DO PLANO DE INTERVENÇÃO 
3. LEVANTAMENTO, ANÁLISE DE DADOS E OUTROS PROCEDIMENTOS PARA FINALIZAÇÃO DO TRABALHO FINAL DO ESTÁGIO. 
4. PROPOSIÇÃO/IMPLEMENTAÇÕES DE SOLUÇÕES NO CAMPO DE ESTÁGIO
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]5. FINALIZAÇÃO DO ESTÁGIO COM ELABORAÇÃO, APRESENTAÇÃO ORAL E ENTREGA DO TRABALHO FINAL DO ESTÁGIO

	4. REFERÊNCIAS

	4.1- Básicas (Disponibilizadas na Biblioteca ou aquisições recomendadas)

	BELTRÃO, M.; PASSOS, E. Prática de secretariado. São Paulo: Atlas, 1991.
BIANCHI, A. C. M. de; ALVARENGA, M.; BIANCHI, R. Orientação para estágio em Secretariado: trabalhos, projetos e monografias. São Paulo: Pioneira, 2003.


	4.2- Complementares

	MAÇANEIRO, M. B. Estágio curricular supervisionado: uma proposta ao Curso de Secretariado Executivo. Revista Capital Científico. Guarapuava: [s. e.], 2004. v. 1 e 2.






	___________________________________
APROVAÇÃO DO DEPARTAMENTO

	_______________________________
APROVAÇÃO DO CONSELHO ACADÊMICO
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	UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ
PRÓ-REITORIA DE ENSINO


CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM

	Curso:
	SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE
	Campus:
	SEDE

	Departamento:
	LETRAS MODERNAS

	Centro:
	CCH - CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES

	COMPONENTE CURRICULAR

	Nome: ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO II
	Código:

	Turma(s): 31, 32, 33
	Ano de Implantação: 2021
	Periodicidade: ANUAL




	Verificação da Aprendizagem
www.pen.uem.br> Legislação > Normas da Graduação > Pesquisar por Assunto:Avaliação

	Obs.: Apresentar abaixo quantas avaliações serão exigidas e detalhar o processo de verificação da aprendizagem (provas, avaliação contínua, seminários, trabalhos etc.), para obtenção das notas periódicas e Avaliação Final.
Número mínimo de avaliações = 2 (duas) 



	Avaliação Periódica:
	1ª
	2ª
	3ª
	4ª

	Peso:
	1
	2
	-
	-




1ª AVALIAÇÃO PERIÓDICA – PARTE PRÁTICA: ANÁLISE DA FICHA DE AVALIAÇÃO PREENCHIDA PELO SUPERVISOR DO ESTÁGIO (NO CASO DO ALUNO QUE AINDA NÃO TENHA TERMINADO SUAS HORAS DE ESTÁGIO*), E/OU FICHA DE AVALIAÇÃO DO PROFESSOR ORIENTADOR, NO VALOR DE 0 (ZERO) A 10,0 (DEZ), PESO 1
*No caso de entrega da ficha de avaliação do Supervisor, essa deverá ser somada a ficha de avaliação do professor orientador e divida por 2, em média aritmética simples (nota A + nota B dividido por 2 = nota da 1ª avaliação periódica).


2ª AVALIAÇÃO PERIÓDICA – FICHA DE AVALIAÇÃO DO PROFESSOR ORIENTADOR + APRESENTAÇÃO ORAL E ENTREGA DO TRABALHO FINAL DO ESTÁGIO, SENDO A APRESENTAÇÃO ORAL COM VALOR DE 2,0 (DOIS) E O TRABALHO ESCRITO NO VALOR DE 8,0 (OITO) – TOTAL 10,0 (DEZ), PESO 2.
*As notas devem ser somadas e divididas em média aritmética simples, conforme segue: Ficha de avaliação do professor orientador (nota A) + nota final de apresentação oral e trabalho escrito (nota B) dividido por 2 = nota final da 2ª avaliação periódica


AVALIAÇÃO FINAL: A NOTA FINAL SERÁ A MÉDIA ARITMÉTICA DAS DUAS AVALIAÇÕES. NÃO HAVERÁ EXAME FINAL – CONFORME DETERMINADO NO PROJETO POLÍTICO PEDAGÓGICO DO CURSO





	________________________
Aprovação do Departamento
	_______________________
Aprovação do Conselho Acadêmico




image1.png
/&




