
Guia Prático SIGAA – Nº 001 

 
Assunto: Tutorial de Configuração dos Parâmetros do Programa 

 
A Importância da Configuração Inicial 
 
O passo fundamental para o correto funcionamento do SIGAA no seu programa é a configuração dos 
parâmetros. Esse processo define as regras de negócio automáticas que o sistema executará ao longo do 
ano letivo. 
 

 Quem executa? Este trabalho deve ser realizado pelas Coordenações e Secretarias dos programas 
de pós-graduação. 

 
 Quando fazer? Deve ser feito antes do início dos períodos de matrícula e processos seletivos para 

garantir que o sistema opere conforme o regimento interno. 
 
 

Caminho de Acesso no Sistema 
 
Para acessar a tela de configurações, siga a rota abaixo no seu perfil: 
 

Portal do Coordenador Stricto Sensu ➔ Cadastros ➔ Parâmetros do Programa 
 
 

Áreas de Personalização Disponíveis 
 
A tela de parâmetros possui diversos campos editáveis. É essencial revisá-los com atenção, pois eles 
controlam as regras do programa relacionadas aos seguintes itens: 
 

 Matrícula de Alunos Regulares; 
 Matrícula de Alunos Não Regulares; 
 Processos Seletivos; 
 Teses / Dissertações; 
 Bancas; 
 Outros Parâmetros. 

 
 

Salvando as Alterações (Passo Crítico) 
 
Ao finalizar o preenchimento ou a modificação de qualquer campo na tela, não se esqueça de validar as 
informações. 
 

Atenção: As alterações só serão aplicadas e salvas no sistema após clicar no botão "Alterar 
parâmetros" ao final da página. Se você sair da tela sem clicar neste botão, todo o progresso 
configurado será perdido. 

 
Dica importante: Recomenda-se ter em mãos o Regimento Interno do programa durante o preenchimento, 
garantindo que as regras cadastradas no SIGAA estejam em perfeita conformidade com as normas vigentes 
da instituição. 


