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GOVERNO DO ESTADC

PORTARIA N° 001/2014-PAD

O Prof. Marcelo Soncini Rodrigues, Pro-Reitor de
Administracdo da Universidade Estadual de Maringa,
uso das atribuicbes que lhe foram delegadas petarfao
n°® 392/2011-GRE e

considerando a Lei Federal n° 8.666/93;
considerando a Lei Estadual n® 15.608/07;

considerando o processo dempra de passagens aéreas hacionais e internaciisna
efetuadas pela UEM,;

considerando o Oficio circular n°® 014/2012-PAD18£12/2012;

considerando os oficios circulares emitidos pel® & da DCF, no periodo de 2006 a
2013: 003/06-DCF, 005/06-DCF, 001/07-DCF, 002/07Hp@01/08-DCF, 003/11-DCF, 002/12-PAD e
010/12-PAD;

considerando que deve-se primar pelos principios “deonomicidade” e da
“razoabilidade”, buscando adquirir as passagers penor tarifa possivel. Para isto, se faz nedesséar
planejamento, no sentido de previamente reservapi@ as passagens, bem como de pesquisa de

precos, horarios e empresas aéreas que operamenrgieto. Eventuais cancelamentos e/ou alteracdes
em datas/horarios de viagens aéreas, implicamsadioionais

considerando a necessidade de planejamento, tammiatrativo como financeiro,
principalmente pelo 6rgdo emissor, para que &itgjAo tramite em todas as suas instancias de
autorizacdes, para chegar em tempo habil & PABtepormente & DCF para efetiva aquisicao;

considerando que mesmo com o sistema informatizago, Sistema Gescomp,
disponibilizado para uso desde 27/05/2013, temosbido inUmeras solicitagcbes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, para serem adquiridatiay e em alguns deles muito préximo da viagem, o
que tem gerado um aumento significativo no valwalfda passagem, pois os precos modificam-se dia-
a-dia e quanto mais perto da data da viagem, ritais &alor da passagem,; e,

considerando a necessidade de reduzir custos sitlavéquisicdes de passagens aéreas
com antecedéncia, como também, evitar na origersoksitacdes de pagamentos complementares
devidos as remarcacdes e cancelamento de viagens.

RESOLVE:
Art. 1° As passagens nacionaisieverdo ser SOLICITADAS com pelo mend§
(quinze) dias de antecedénciada data da viagem, ou seja, ja com todas as zagdes das
subunidades e unidades, como também pela PPG ex¢<€asos de convénios, e pela PAD.

Art. 2° As passagens internacionaisleverdo ser SOLICITADAS com pelo merks
(vinte e cinco dias) dias de antecedéncia data da viagem, ou seja, jA com todas as zagdes das
subunidades e unidades, como também pela PPG e&<€asos de convénios, GRE e PAD.

Art. 3° As solicitagcdes de passagens aéreas nacionaigesnacionais, encaminhadas
para aquisicdo com prazo inferior ao estipuladoambsl® e 2°, deverdo anexar a solicitacéo, dostone
ou e-mail com informacdes sobre determinado ageadmnque servird de subsidios e comprovacao,
para posterior analise da PAD quanto a compra.
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Art. 4° A responsabilidade sobre o devido preenchimendcsdbcitacdes de passagens
aéreas no sistema Gescomp serd inteiramente do soéitante.

§ 1°Dados do (a) Passageiro (a): observar no momenfwenchimento os corretos
dados do passageiro, principalmente o nome e swiien

8 2°Nos trechos de IDA e VOLTA: antes do preenchimgwtoificar juntamente com a
empresa licitada, as opgdes de voo, como horagomeanhias aéreas.

8 3°No campo “Finalidade/Motivo da viagem”: além déommar o objeto da viagem,
também inserir demais justificativas necessariasiguas passagens a serem adquiridas.

Art. 5° Somente serdo aceitas ALTERACOES de voo em cascsp@onais e
devidamente justificadas e que fogem ao planejamenévio, esclarecendo motivos na propria
solicitacdo, que levaram para tal procedimentdpwiscusto adicional que este ato acarretara dossco
publicos. Isto vale inclusive para os casos de gugsss para convidados. Devera ser anexado a
solicitac@o de passagens aéreas, 0 documento dosbjirio.

8 1° Nas solicitagbes de passagens aéreas com nedessida qualquer mudanca,
deveréa apresentar a palavra ALTERACAO juntamente adrajeto modificado (no trecho de lda ou no
Trecho de Volta, se for o caso).

§ 2°Cabera ao 6rgao solicitante o0 acompanhamentaistema, da efetiva compra da
(s) passagem (ns) aérea (s), inclusive sobre dimeato do “cddigo localizador” pela empresa
contratada.

Art. 6° Regulamentar o processo de compra das passagéisvhade acordo com o0s
art. 1° a 4°, criando-se dessa forma, uma rotingator emissor, e também nos 6rgados por onde
tramitam as solicitacOes, adquirindo-se passagemselhores precos e evitando-se remarcagoes, e
conseqlentemente, maior custo a instituicao.

Art. 7° Nos casos de recursos oriundos de convénios, @isiG@gs deverdo ser
realizadas somente apds as respectivas assinaotees as convenentes, e o repasse financeiro
depositado em conta especifica na UEM, respeitaadiesta forma, o prazo de vigéncia do convénio.

Art. 8° Esta Portaria gera efeito a partir 48/02/2014 revogadas as disposi¢cdes em
contrério.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.

Maring4, 04 de janeiro de 2014.

Marcelo Soncini Rodrigues,
Pro-Reitor de Administracao.
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