%Universidade Estadual de Maringa

Pro-Reitoria de Administracao

Oficio Circular n° 001/2021-PAD/PLD Maringé, 22 de dezembro de 2021.

Assunto: Planejamento Anual de
Compras pelas unidades para 2022

Senhores (as):

Considerando a Resolugao n° 022/2021-COU;

Considerando a importancia do planejamento por parte dos gestores das
unidades, subunidades e demais setores da estrutura organizacional da UEM;

Considerando a atual sistematica de liberagao orcamentaria pela SEFA;

Considerando a necessidade de atas de registros de precos (RP) vigentes para
efetivacao de compras de materiais e contratagdes de servigos ao longo do ano, diante de eventuais
liberagdes de orgamento pelo estado;

Considerando as demandas especificas de cada setor ao longo do ano;

Considerando que historicamente ha situagdes em que a indisponibilidade de
RP vigente impede a efetivacdo de compras ou contratagdes de servigos pelos setores;

Vimos solicitar as unidades (Centros, Pro-reitorias e campi regionais) que
elaborem seus planos anuais de compras para 2022, a partir do sistema Gescomp, consolidando as
necessidades especificas das subunidades vinculadas a cada unidade, conforme orientacdes em
anexo.

Salientamos que tal planejamento deve ser realizado tendo como base suas
necessidades especificas essenciais, cuja efetivagdo da compra depende de liberagdo de or¢gamento
compativel pelo estado ao longo do ano de 2022.

Nesse contexto, destacamos que esta solicitagdo nao indica disponibilidade de
orgamento ou recursos, representando apenas um mecanismo de planejamento com o intuito de
evitar restricdes associadas a indisponibilidade de RP ao longo do ano or¢camentario.

Informamos que o plano anual de compras, por unidade, deve ser inserido no
sistema Gescomp até o dia 25/02/2022. Ressaltamos que o ndo encaminhamento dos setores até
essa data, impossibilitard o atendimento das demandas futuras que ndo foram planejadas e nao
terdo suas previsoes incluidas dentro dos Registros de Pregos de outros setores.

Sem mais para 0 momento, contamos com a compreensao de todos, ao tempo
em que nos colocamos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios.
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Oficio Circular n®° 001/2021-PAD/PLD
ANEXO 1

Salientamos que neste mdédulo € preciso apenas a inclusdo de itens com as
quantidades que estimam, ndo sendo necessario a informacdes de valores ou inclusdo de cotacdes
de precos. No entanto, ¢ de suma importancia o envio de especificacdo detalhada do item
(consumo ou permanente) a ser adquirido e/ou contratado, independentemente das fontes de
recursos € ainda ndo apenas para consumo, mas também de eventos a serem realizados ao longo
de 2022 e possiveis projetos de pesquisa e extensdo, além dos destinados as atividades comuns
anuais do setor/unidade.

1) Acessar o GESCOMP: www.npd.uem.br/cmp / Compras / Cadastrar / Planejamento Anual
de Compras

€ | ® & nitpsy/npd.uem.br/cmp/cab.zu @ || Q Pesquisar * [:= ] 2 ‘4

GEscOMP Gestao de Compras, Orcamento, PA:% Jé”EM P?‘,‘.",‘,

Material e Patriménio i

Acessow  Basicow ‘Cnmprasv Almoxarifado v  Patrimdnio ¥ Orcamento ¥ Inventdrio w  Financas v Notas Fiscais w  Convéniow SPPw Fretew Auda  Sair

Cadastrar » Cadastro de Interessados (Sistema DEL) _ Unidade/Setor: 05.00.10.0 Ano Orc.: 2017
7 Consultar  » Complemento de Edital de Licitagéio
Movimentar b Controle de Tramite de Notas Fiscais
Relatorios  » Planejamento Anual de Gompras <
Seiced b Processo de Compra

Processos da Secretaria - DMP

Registro de Notas Fiscais

Solictagao de Complemento Orcamentario
Solicitacéo de Compra/Servico

Solicitacdo de Cotacdo de Livros (BCE)

Solicitacéo de Cotacaa de Materiais Diversos
Solicitacdo de Passagens Internacionais para Conv.
Solicitacdo de Passagens Internacionais para Serv.
Solicitagdo de Passagens Nacionais para Convidados
Solicitacéo de Passagens Nacionais para Servidores

Solicitagdo de Vale Refeicdo
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2) Gestor / Assunto / Inclui Item

GESCOMP Gestio de Compras, Orgamento, P AD AUEM p:z&

Material e Patrimdnio

Acessov  Bascovw Comprasw Amoxaifadow Painmdniow  Orcamenfow Inventarow  Financasv  MNofasFiscasw  Convénow  SPPw  Frelew Auda Sar
ANDREA EMI NAGAI Matricula: 963142
Novo Gravar Pesquisar | Exclr | Visualizar
Namero do Planejamento: -1 1° Selecionar o Gestor
Data do Planejamento: 13112017
Gestor 1UEH-PAD-DIP v
Assunto:
Solicitante: ANDREA EMINAGAI
2° Neste planejamento, ndo havera
e e separacio por natureza de despesa,
Incluirtem | Alterar tem || Exclir tem Encaminhar para atorizacio ficando a critério da unidade/subunidade.
- : 113 29 4 .
ftem Descrigéo No item Assunto € aberto’ para dade | Quantidade
controle do setor.
3° Clicar em “Incluir

3) Clicar em “Pesquisar Item” para selecionar o item desejado.

GESCOMP iy

Eukitdcois 3 i Pt Itens do Planejamento

Novo Gravar

Incluir ltens

Pesquisar tem | Novo ftem || Gravar ltem || Fechar sem Gravar

1301172017

TUENPAD g || G0 !
ltem/Codigo: Verifique
Quantidade:

il |

Incluir ftem || Alterar ltem || Excluir ltem

Especificacdo do
ftem:
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4) Caso nio saiba a especificacdo do item cadastrado, coloque % entre a identificagao.

GEsc oMP Gestao de Compras, Orcamento, PAD -‘4"‘" S
Material e Patriménio kg PARANA

Acessow Basicow Comprasw Almoxarifadow Patrimdnio w Orcamentow Inventario w Financas v  Notas Fiscais w

Frete w Ajuda Sair

Solicitaggo de Planejamento de Compras/Sen

ltens do Planejamento

Novo Gravar
— Incluir ltens.

Namero do Planejamento: -1 ——

Pesquit — Pesquisar ltens
Data do Planejamento: 13/11/2017
Gestor T.UEMPAD-If || COdiac| || Descrigo do fgpr

fem/Ce | | %TINTA
Assunto

Quanti [Peaqursar Registro J ‘ Fechar Pesquisa
Solicitante: ANDREA EM|

— Resultado da Pesquisa
Relac#o de ltens

Item ‘ Descrigdo Unidade
Incluir ttem || Alterar tem || Excluir tem 102002000392 Cartucho de tinta color C 1823 D pfimpr. HP novo™ UN
ltem Descricdo 111003000438  Tinta p/ Piso, lata de 18 litros - Composic&o™ LA
116005000028 Tinta violeta azulado coated, lata com 02 kg, LA
Especil || 1101002000013  Aimofada p! carimbo (neutra) plinta pléastica UN
101002000001 |Almofada p/ carimbo n. 2 azul 77x118 ¢/ tinta UN
101002000002 Almofada p/ carimbo n. 2 preta 77x118 c/ tinta UN
101002000003 Almofada p/ carimbo n. 2 vermelha 77x118 c/ tinta UN
101002000009 Almofada p/ carimbo n. 4 azul cf tinta UN
101002000017 Almofada p/ carimbo n. 4 ¢/ tinta azul (180x120)mm UN
101002000011  Almofada p/ carimbo n. 4 preta c/ tinta UN
101002000010 Almofada p/ carimbo n. 4 vermelha c/ tinta UN
101002000018 Almofada p/ carimbo n 4 ¢/ tinta preta (180x120)mm UN
101002000018  Almofada p/carimbe n.4 citinta vermelha(180x120)mm UN
101008000002 Borracha p/ tinta azul/vermelha UN
101010000098 caneta retroprojetor tinta permanente, ponta 2 mm UN
102007000327 cartucho de tinta compativel cc640w UN
102007000328 cartucho de tinta compativel cc643w UN
102007000310 cartucho de tinta para impressora CB335W* UN

5) No campo “Especificacdo do Item”, detalhar o maximo possivel, com informacdes que irdo
subsidiar a abertura de processo licitatorio. Para incluir, clicar em “Gravar Item”.

G50 08 Compras Oreamento, PAD -'LiUEM -
GESCOMP ;o Somors ramento e paaith

hcessow Basicow Comprasw Almoxarifadow Patrimoniow Orcamentow Inventdriow Financasw  NotasFiscaisw Convéniow SPPw  Fretew Ajuda  Sair

Novo Gravar

— Incluir tens 7

Pesquisar ltem H Novo ltem H Gravar ltem H Fechar sem Gravar

INmero do Planejamento. -1

Data do Planejamento 13112017

Gestor SUEMPAD ] || CO00° I

| ltem/Cédigo: ‘ 101041000040 I Verifique ‘ Tinta p/ carimbo automatico colour 7011 28 ml - FR

ssunfo —_—

Quartidade: | 1000 |

Solicitante ANDREA EMI —_———

Relacéo de ltens

Incluir tem | Alterar tem || Excluir tem

ftem Descricdo Unidade ]
Especificacdo do
ltem:
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6) Em estando tudo certo com o item, clicar em “OK”

Registro gravado

@ Gravado com suce%%

| 0K H Cance\ar‘

Itens do Planejamento

Incluir tens

Pesquisar tem || Novo ltem | Gravar ltem | Fechar se

ftem/Cadigo 101041000040 Verifique | Tinta p/ carimbo automético colour 7011 28 mi - FR

Quantidade 10,00

7) Voltara para a tela de inclusdo de itens. Caso ndo for mais incluir, clicar em “Fechar sem
Gravar”

PAD £UEM -
PAD 4UEM 2%

GESCOMP ;i somprs oramento,

Orcamentow  Inventariow  Financas»  Notas Fis

Novo Gravar
— Incluir ltens

| Pesquisar ltem H Novo ftem || Gravar ftem H Fechar sem Gravar |

13/11/2017 = -

1UEMPAD | | C24%° ! —
ltem/Cadigo: 1 Verifique ‘

| Quantidade: |
ANDREA EME | |
Incluir ltiem || Alterar ltem | | Excluir ltem

Especificacdo do
ltem:

FONES. (FFJ SUT1-4ZZU 7 FaxX. (4] 3UTT-1313 — e-Ndll. ST PAUlCUUCTTIT. OT - MENet. WWW.OenT-or
-5-
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8) Clicar em “Gravar” e “Encaminhar para autorizacao”

GEscoMP Gestao de(ompras, Orcamento, mgg AUEM p}\nj

Material e Patrimanio rdiormel

Acessov | Basicow Comprasv Amoxarifgdow Patiméniow Orcamentow Inventdriow Financas v Notas Fiscais v Convéniow SPPw  Fretew Auda  Sair

Acesson. 1853 ANDREA ENI NAGA Matricula: 963142 UnidadeiSelor.05.00.10.0 Ano Orc. 2017

Solicitagéo de Planejamento de Compras/Genvicos Anual

Novo Gravar Pesquisar Excluir Visualizar

Némero do Planejamento: -1

Data do Planejamento 1311112017

Gestar: 1-UEM-PAD-DMP b
Assunto
Solicitante: ANDREA EMI NAGAI

Relagéo de ltens

Incluir ltem | Aterar tem | Excluir tem || Encaminhar para autorizaggo
ltem Descrigéo Unidade | Quantidade
101041000040 Tinta p/ carimbo automatico colour 7011 28 ml FR

1000
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