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Oficio Circular n® 010/2018-PAD Maringd, 08 de outubro de 2018.

Assunto: Planejamento Anual de Compras - 2019

Senhores:

Considerando a necessidade de um melhor Planejamento das
aquisi¢des/contratagdes, seja para consumo, equipamentos ou contratagdo de prestagdo de
servigos, quer por licitagdo ou contratagdo direta, proporcionando assim uma gestdo mais eficiente
dos recursos humanos e financeiros;

Foi criado junto ao Sistema GESCOMP o mddulo chamado Planejamento
Anual de Compras para a programagdo das aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos
necessarios para atender as demandas das varias unidades da UEM, de maneira a aumentar a
eficiéncia das execugdes dos varios processos licitatorios e de contratagdes.

Dessa forma, solicitamos mui respeitosamente, que efetuem o preenchimento
do Planejamento Anual de Compras de suas respectivas unidades, conforme instrugdes no Anexo I
deste oficio, até dia 30/11/2018, para que possamos realizar o devido planejamento das aquisi¢des
e contratagdes para o exercicio de 2019.

Salientamos que neste mddulo € preciso apenas a inclusdo de itens com as
quantidades que se estimam que serdo utilizadas/contratadas, ndo sendo necessario a informagdes
de valores ou inclusdo de cotagdes de pregos. No entanto, é de suma importancia o envio de
especificagdo detalhada do item (consumo ou permanente) a ser adquirido e/ou contratado,
independentemente das fontes de recursos e ainda ndo apenas para consumo mas também de
eventos a serem realizados ao longo de 2019 e possiveis projetos de pesquisa e extensdo, além dos
destinados as atividades comuns anuais do setor/unidade.

Salientamos que, os produtos solicitados junto ao Almoxarifado Central, via
requisi¢des, ndo devem constar do planejamento para 2019 pois essas informagdes ja sdo obtidas
diretamente com aquela unidade que ja realiza suas previsdes anuais diante das demandas e
consumos anteriores.

Sem mais para 0 momento, contamos com a compreensao de todos, ao tempo
em que nos colocamos a disposi¢@o para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios.
Atenciosamente,

Maria Helena Ambrosio Dias,
Pro-Reitora de Administracio.

AS
UNIDADES / SUBUNIDADES
NESTA
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Oficio Circular n° xxxx/2018-PAD
ANEXO I

1) Acessar 0 GESCOMP: www.npd.uem.br/cmp / Compras / Cadastrar / Planejamento Anual
de Compras

Material e Patriménio ot

GESCOM Gestao de Compras, Orgamento, r’ﬂépv ‘4"‘"

2) Gestor / Assunto / Inclui Item

G E sco M Gestao de Compras, Orgamento, PAD 4"‘” \
Material e Patrimdnio frivmads PARANA

Novo Gravar Pesquisar Exclur Visualizar

mers do - 1° Selecionar o Gestor
Dt do Dlanaiarme 131112017 /

1-UEM-PAD-DNP v

ANDREA EMI NAGA

2° Neste planejamento, ndo havera
separagdo por natureza de despesa,
inclur Rem  Aterar hem  Exclur tem  Encaminhar para autorizacdo ficando a critério da unidade/subunidade.

) No item “Assunto” ¢é aberto; para
controle do setor.

3° Clicar em “Incluir
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3) Clicar em “Pesquisar Item” para selecionar o item desejado.

Pro-Reitoria de Administragao

PARANA

416 {
ki

e

Pesquisar tem  Novo kem  Gravar tem  Fechar sem Gravar

tem/Codgo Verifique
Guanidade
Especificacdo do

4) Caso ndo saiba a especificag@o do item cadastrado, coloque % entre a identificagao.

Incluir tens

Adigo s rig Ac

Hemieé % TINTA%

Pesquir AzauIiEAr tans

Cirantic Pesquisar Registro = Fechar Pesquisa

estltado da Pesquica

rem Descrigao
102002000392 Cartue ho de tinta color © 1823 D pimpr HP noyn
111003000438  Tinta p/ Piso. lata de 18 litros - Composigac®
116005000028  Tinta vicleta azulado coated. lata com 02 kg

Especl 101002000013 Akmotada p/ carimbo (neutra) phinta pidstics
101002000001  Almofada p/ carimbo n. 2 azul 77x118 ¢/ tinta
101002000002  Almofada p/ carimbo n 2 preta 77x118 ¢/ tima
101002000002 Aimetada p/ canmbo n 2 vermelha 77x118 ¢ tinta
101002000009  Almofada p/ canmbo n 4 azul ¢/ tinta
101002000017 Aimafada p/ carimbo n 4 ¢ tinta azul (180x120)mm
101002000011 Almafada p/ carimbo n 4 preta ¢/ tinta
101002000010 Almofada p/ canmbo 11 4 vermelha " tinta
101002000018  Almofada p/ carimbo n 4 ¢/ tinta preta (180x120)mm
101002000019 Almafada p/canmba n 4 cMinta varmelha( 1A0%120)mm

101008000002
101010000098
102007000227
102007000228
102007000210

Rarracha p/ inta azulivermelha
canela retroprojetor tinta permanente ponta 2 mm
cartucho de tinta compativel ccB40w

artucho de tinta compativel ccB43w

cartucho de tinta para impressora CB336W*

Av. Colombo, 5.790 - Campus Universitario - CEP 87.020-900 - Maringa - PR
Fones: (44) 3011-4220 / Fax: (44) 3011-1313 — e-mail: S€C-pad@uem.br - internet: www.uem.br



—‘/A,<;Universidade Estadual de Maringa

Pro-Reitoria de Administracao

5) No campo “Especificagdo do Item”, detalhar o mdximo possivel, com informagdes que irdo
subsidiar a abertura de processo licitatério. Para incluir, clicar em “Gravar Item™.

Pesquisar ftem  Novo tem  Gravartem  Fechar sem Gravar

tem/Cadiac 101041000040 Verifique Tinta p/ carimbo automatico colour 7011 28 ml - FR

Juantdads 1000

6) Em estando tudo certo com o item, clicar em “OK”

Registro gravado

Cancelar
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7) Voltard para a tela de inclusdo de itens. Caso ndo for mais incluir, clicar em “Fechar sem
Gravar”

Pesquisar tem  MNovo tem  Gravar tem  Fechar sem Gravar

terr ] Verifique

8) Clicar em “Gravar” e “Encaminhar para autorizagao”

GE sc o M P Gestao de Compras, Orcamento, P‘ 4"‘” Q.
Material e Patriménio A oy

Incluir hem ~ Aterarfiem  Exclur tem  Encammhar para autorizagao

Adremirach

ntow Iventéno v Financas v Notas Fiscais v

Gravar Pesquisar Excluir Visualizar

ansia 13112017

1-UEN.PAD.DIIP v

ANDREA EMI NAGA! /
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