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RESOLUCAO N° 003/2012-COU

cort CERTIDAO t Homologa Ato  Executivo  n°
ertifico que a presente o .
resolugdo foi afixada em local 038/2010'(§RE " CI‘AIaQ.aO do Nucleo
de costume, nesta Reitoria e no de Educacéao a Distancia (NEAD).

site http://www.scs.uem.br , no

dia 28/6/2012.

Isac Ferreira Lopes,
Secretério.

Considerando o contetido-do-Processo n®9:552/2010-PRO ;
considerando o disposto ng-Parecer n° 005/2011-CAD,;
considerando o;disposto no Parecer n° 002/2012-PLAN,

O CONSELHODE UNIVERSITéRIO APROVOU E:rEU, REITOR,
SANCIONO A'SEGUINTE'RESOLUCAO:

Art. 1° Homologar o Ato Executivo n®038/2010-GRE , queCriou.o Nucleo de
Educacdo a Distancia (NEAD), alterando sua vinculacdo para a,Pro-Reitoria de
Ensino (PEN).

Art. 2° Aprovar o/Regulamento do NEAD;. conforme janexo,, parte integrante
desta resolucao.

Art. 3° Esta resolugao.entra em vigor na data-de/sua'publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.
Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringa,-30-de abril de 2012.
Julio Santiago Prates Filho,
Reitor.
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
5/7/2012. (Art. 95 - & 1% do
Regimento Geral da UEM)
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ANEXO

REGULAMENTO DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° Orgdo suplementarda/Universidade ~Estadual de Maringa (UEM),
denominado Nucleo de’ Educacédo a/Distantia (NEAD), vinculado a Pr6 Reitoria de
Ensino (PEN), tem-por. finalidade planejar;coordenar, organizar, jdesenvolver e
acompanhar as ‘atividades' pedagogicas e administrativas da»medalidade de
educacao a distancia da'Universidade.

Paragrafoinico_—Para cumpririsuas finalidades, o'NEAD deve:

| - desenvolver;agOes que venham centribuir para a ampliacdo-da oferta para
acesso a educacgaosuperior;

Il - possibilitar-asida da Universidade-até o aluno, permitindo contornar e
ultrapassar as dificuldades geograficas de espaco e de tempo a.partir- do uso das
tecnologias aplicadas a educacao;

[l - proporcionar condicdes de -recursoshumanos e materiais para o0
desenvolvimento deatividades na area de edueacao a distancia.e estudos voltados
para a apropriacae.dasnovas tecnologias e servico da Educacaag;

IV - propiciar-ainterlocucao entre professaor, aluno e tutor;

V - prestar suporte~técnico, . tecnologico e ‘pedagdgico, -em educacdo a
distancia aos departamentios ‘e  oOrgaos da Universidade,; {ue possibilite o
estabelecimento da igualdade de oportunidades.

Art. 2° O NEAD reger-se-a-pelo Estatuto e jRegimento-Geral da UEM, pelas
disposi¢cdes deste regulamento €' por.outras normas-e determinagdes superiores.

CAPITULO
DA ORGANIZACAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Para consecugdo de suas finalidades, o NEAD constituir-se-4 das
seguintes unidades:

| - Diretoria Geral,

Il - Divisdo de Tecnologia de Informacéo e da Comunicacéo;

lIl - Divisdo de Tutoria e Capacitacao;

IV - Divisdo de Desenvolvimento Pedagdgico;

V - Divisdo de Ambientes e Midias para Aprendizagem;

VI - Secretaria.
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Secao |
Da Diretoria Geral

Art. 4° A Diretoria Geral do NEAD é exercida por um docente, efetivo,
integrante dos quadros de carreira da universidade, com Tempo Integral e
Dedicacdo Exclusiva—(TIDE)_e-nomeado rpelo reitor-de-acordo—ecom as normas
vigentes.

Art. 5° Ao diretor-GeraldotNEAD compete:

| - manter contato com a-comunidade interna-e“externa-a UEM no sentido de
divulgar as acdes do NEAD-eestabelecer parcerias e/ou outras formas de
cooperacao para viabilizacao de projetos em educagao-a distancia na UEM;

Il - encaminhafi;aos 6rgdos competentes, projetos em educagdo a distancia,
relatorios técnicos e/ financeiros,.propostas-de alteracdo.do.regulamento, sempre que
necessario;

lIl - supervisionar a utilizacado dos.recursos financeiros, execug¢ao de projetos
financiados, equipamentos e material'dispenivel.no'NEAD;

IV - assessorar’conjuntamente-com-os-6rgaos-da-Diretoria;’ demais 6rgaos,
departamentos e «instituicbes envolvidos,=:na elaboracdo de “proposta técnica,
financeira e pedagogica“de projetos e atividades em educacdo a-distancia, quando
solicitados pelos‘proponentes;

V - definir estratégias para o gerenciamento)e coordenag¢ao-das atividades
administrativas, providenciando os suportes pedagogico, téchico, e)tecnoldgico aos
alunos, professores,, tutores| e técnicos -envolvidos nos projetds,: durante todo o
desenvolvimento dos. projetos e atividades em educacdo a distdncia; de forma a
assegurar a qualidade:dos mesmos;

VI - viabilizar os*meioS}para ebtencdo dos recursos necessarios a producao,
impressao e reproducé@orde-materiais didaticos, linstrueional, e ifstitucional, escrito,
videografico e outros, necessarios a0 desenvolvimento dos projetos e atividades em
educacao a distancia, assim como-o-processo de aquisicaose-distribuicdo do referido
material;

VIl - promover entendimento” comesas:chefias, de departamentos e 6rgados da
UEM para adogdo de medidas neceSsarias -ao-desenvolvimento curricular dos
projetos e atividades em educacédo a distancia, assim como a indicacédo de docentes,
com atribuicdo de encargos de ensino, e técnicos para composi¢cdo da Equipe
Profissional Multidisciplinar do NEAD;

VIII - manter contatos com 6érgdos da UEM e instituicbes e o6rgaos
conveniados, envolvidos nos projetos e atividades em educacdo a distancia, nos
diferentes niveis, como forma de proceder o acompanhamento das mesmas;

IX - elaborar e encaminhar projetos a oOrgados financiadores visando a
obteng&o de recursos necessarios ao desenvolvimento da educacéo a distancia, e
responsabilizar-se pelos acordos e convénios firmados, observada a legislacao
interna da UEM,;

ol

Av. Colombo, 5790 - Secretaria dos Colegiados Superiores - CEP 87020-900 - Maringa - PR
Fones: (44) 3011-4406 - Fax: (44) 3011-4216
www.scs.uem.br - e-mail: sec-scs@.uem.br



—‘/A(; Universidade Estadual de Maringd

/... Res. 003/2012-COU fls. 4

X - representar e zelar pelos interesses dos projetos e atividades em
educacdo a distancia, junto as instituicbes, comunidade, 6rgdos e colegiados da
administracao superior da UEM, nas questdes administrativas, empenhando-se pela
obtencéo dos recursos necessarios ao seu desenvolvimento;

Xl - elaborar relatorios técnicos e financeiros, parciais e gerais, da execucao
orcamentaria dos projetos e atividades em educacdo a distancia e sobre a
experiéncia da UEM-nessa_modalidade de educacao, para-eacaminhamento aos
Orgaos competentes;

Xl - viabilizar—a—divulgacao; dos' projetosie—atividades—em educagcdo a
disténcia, junto aos meios-de-comunicagag;

Xl - articular-se com—_os—6rgaos  competentes-da-UEM no sentido de se
estabelecer rotinas e procedimentos’a‘administrtacao-académica dos projetos e
atividades em educagéo a distaneia;,/ relativas.'ao.processo de selecéo, ingresso,
matricula e sua rengvacao, registro da)avaliacao da aprendizagem; ocorréncias
académicas, diplomagao, arquivo e expedicdo de documentos-—dos alunos
matriculados, respeitadas as normas vigentes;

XIV - estabelecer-procedimentos, juntamente com o0 coordepador de curso e
coordenadores de|-tutoria para aplicacao. e. correcdo de provas;presenciais, a
distancia e outras atividades que compoem o sistema de avaliacao-da-a@prendizagem
do curso;

XV - criar,-juntamente. com os demais componentes da equipe; 0 sistema de
informacdes necessario ao processo de” acompanhamento, =mohitoramento e
avaliacdo dos projetds e atividades em educacao a distancia; e~ desempenho
académico dos alunos;-de farma a permitif a-avaliacdo institucional-da modalidade
de educacéo a distancia;

XVI - tomar-as-providéncias necessarias a elaboragcéo’e encaminhamento dos
processos de credenciamento, e renovacdo do  credenciamente da UEM para
atuacdo na modalidade’ de. educacde a distancia, assim comeozdos processos de
reconhecimento e renoyacao-do reconhecimento de-cursos de=graduacdo e pos-
graduacéo, observada a legislacao vigente;

XVII - solicitar, quando necessario, aos departamentos.envolvidos, a proposta
de projeto de curso para a formagé@o-de_tutores.e-especialistas em educacdo a
distancia, de forma a garantir a expansao-da-oferta‘de vagas para o atendimento a
demanda em novos municipios, apos-aprovacao pelos 6rgdos competentes da UEM,;

XVIII - articular as acdes desenvolvidas pelos Polos de Apoio Presencial e
municipios envolvidos nos projetos e atividades em educacao a distancia, de modo a
assegurar a unidade e qualidade dos mesmos;

XIX - acompanhar o processo de sele¢éo, de contratacdo, de capacitacao e
de avaliacdo de tutores;

XX - coordenar os trabalhos necessarios a realizacdo de processos seletivos
para ingresso de alunos nos projetos e atividades em educacéo a distancia, assim
como de tutores, tomando as medidas cabiveis junto aos 6rgédos da UEM,;

XXI - baixar atos normativos e delegar competéncias, desde que nao
contrariem aos dispositivos legais;

ol
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XXII' - cumprir e fazer cumprir as diretrizes da educacdo a distancia
estabelecidas para a UEM,;
XXIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Secéo ll
Das Divisbes

Art. 6° As divisBes-sao-administradas-por chefes de divisdo, homeados pelo
reitor, de acordo comas-hormas.vigentes.

Paragrafo dnico. ~Os chefes-—de; divisae-Sdo -servidores integrantes dos
quadros de carreira da universidade-nomeado peloreitor.

Art. 7° Aos chefes de divisdo,compete:

| - administrar“todas as atividades. de divisdo, procurando' integrar-se as
demais desenvolvidaspelo NEAD;

Il - adotar “técniCas 'e procedimentos objetivando |a racionalizacdo dos
trabalhos sob sua-respoensabilidade;

lll - dar orientacao’quanto as rotinas'de trabalho ao pessoal-lotadd na diviséo;

IV - possibilitar~e incentivar a participacdo, em treinamentos; do pessoal
lotado na diviséo;

V - responderjunto ao diretor pelas atividades sob sua responsabilidade;

VI - responsahilizar-se pela manutengao e _ceonservacao des:bens moveis de
uso da diviséo;

VIl - solicitar-ao-diretor os recursos necessarios ao bom.desempenho das
atividades do seu.orgao;

VIl - emitiras:carrespondéncias de interesse da divisdo-acompanhadas de
visto do diretor;

IX - atender e fornecer as,infermacfes-necessarias, inerentes a divisdo aos
Orgdos competentes;

X - cumprir e fazer-eumprir ,este regulamento e asjdemais disposicoes legais
aplicaveis as suas funcoes.

Subsecao |
Da Divisao de Tecnologia de Informacée e da Comunic  acéo

Art. 8° A Divisdo de Tecnologia de Informacéo e da Comunicacdo do NEAD
compete:
| - administrar os ambientes virtuais de aprendizagem,;
Il - implementar pesquisas em novas tecnologias em educacéo a distancia;
lIl - elaborar e desenvolver recursos didatico-pedagdgicos como veiculos em
educacao a distancia;
ol
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IV - assessorar e avaliar a producdo de material didatico para educacdo a
distancia, em suas diversas formas e possibilidades, nas diferentes midias;

V - providenciar a aquisicdo, a manutencdo e a renovacao dos equipamentos
e materiais utilizados no NEAD;

VI - disponibilizar recursos tecnolégicos para a execucdo de cursos e
atividades em educacéao a distancia;

VIl - desenvolver_e avaliar procedimentos de implementagdo de novas
tecnologias utilizadas-.como-vefeulg para a-educacéo-a distancia;

VIII - atuar emcconjunto’com.0:NUcleo de Processamento de‘Dados (NPD) na
gestao dos sistemas administrativos-pertinentes’ a“educacao-a-distancia; seguranca
de sistemas de informacao-relativos a " educagdo—-a-distancia e manutencdo de
sistemas;

IX - definir, desenvolver, implementarie atualizar'o site do NEAD;

X - zelar, em=canjunto com o0s demais\'0rgaos responsaveis, \pelos recursos
tecnoldgicos necessérios ao funcionamento de atividades orientadas a-distancia.

Subsecéo Il
Da Diviséo desTutoria e Capacitacao

Art. 9° A Divisdo.de Tutoria e Capacita¢do do NEAD compete!

| - proporipnormas gerais para realizacao do, processo|seletivo-e” contratacao
de tutores para aprovacao pelos conselhos superiares da UEM,;

Il - elaborar os procedimentos relativos ao sistema de tutoria'para as diversas
modalidades de cursos € ‘programas de educacao adistancia, em-articalacdo com os
departamentos envolvidas nos projetos pedagogicos dos cursos;

lll - planejar—e: realizar 0. processo de, selecdo de tutores—a distancia e
presenciais, de acordo €om/0s.critérios estabelecidos pelodepartamento;

IV - organizar e ofertaricurses de capacitagdo para tutores<quanto ao uso das
tecnologias da informagda e.da.comunicacao disponiveis no NEAD;

V - acompanhar o preeesso:;.de tutoria relativoias:.'areas ou componentes
curriculares e atendimento de alunos;

VI - organizar o processo de-avalracdo-do sistema de tutoria;

VIl - organizar e convocar reuniées periodicas com o coordenador de curso e
coordenadores de tutoria da UEM e Polos de Apoio Presencial para planejamento e
acompanhamento das atividades do sistema de tutoria da UEM e do curso;

VIII - coordenar o processo de pagamento dos tutores.

Subsecéo lli
Da Divisao de Desenvolvimento Pedagdgico

Art. 10. A Diviséo de Desenvolvimento Pedagdgico do NEAD compete:
| - analisar e emitir pareceres sobre a criagdo e implantacdo de cursos em
educacao a distancia na UEM,;
ol
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Il - prestar consultoria a processos de educacdo a distancia de outras
instituicées, quando solicitado;

[l - supervisionar e avaliar a execucdo dos processos de educacédo a
distancia, por meio dos projetos de abertura de cursos, dos relatérios parciais e
finais dos mesmos;

IV - coordenar o processo de elaboracdo e de avaliacdo do material didatico
destinado aos cursos—-de _educacao a distancia, podendo-designhar_consultores
especialistas em educagao-a-distancia e nos assuntos_especificos;

V - acompanhar-e-avaliar.o-desempenho académice-dos alunos dos cursos de
educacao a distancia;

VI - disponibilizar recursos-e-materiais pedagégicos-em educacdo a distancia
para atender as necessidades dos-decentes e tutores,

VIl - acompanhar a preparacdo/do/ matetial derapoio e guias aos alunos para
disponibilizacdo no-ambiente de aprendizagem;

VIII - analisar conteudo, formatagao e apresentacdo adequada-as exigéncias
da modalidade de educacao a distancia;

IX - garantir a-aplicacdo da“legislacdo de direitos autorais e propriedade
intelectual nos materiais.a serem utilizadosna educacéo a-distancia.

Subsegéo IV
Da Divisao de Ambientes e ‘Mldias para Aprendizagem

Art. 11. A Divisdo de Ambientes” e’ Midias para Aprendizagem do NEAD
compete:

| - dar superie, ‘ao: processo de criacdo de. material /didaticao-nas diferentes
midias para componentes curriculares e cursos a distancia;

Il - desenvolver ametodologias para a manutengao da gualidade na producao
visual e diagramacéo de material para educacao a distancia;

lIl - responsabilizarsse pelo_processo operaeional de transmissdo das aulas
pelo sistema de conferéncia em.'rede;

IV - capacitar os professores para:aproducao de-material audiovisual.

Subsecao-V.
Da Secretaria

Art. 12. A Secretaria é exercida por um servidor integrante da carreira
técnico-universitaria, nomeado pelo reitor.

Art. 13. A Secretaria do NEAD compete:
| - secretariar e lavrar as atas de reunifes do NEAD;
Il - organizar e coordenar os servigos da secretaria;
lIl - manter e responder pelos arquivos, processos e documentos relativos as
atividades desenvolvidas pelo NEAD;
ol
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IV - orientar os trabalhos dos técnicos de apoio;

V - providenciar as medidas necessarias a viabilizacdo dos planos de viagem,
ressarcimento de despesas, pagamento de pessoal envolvido em projetos e
atividades, requisicdes de servico, pedidos de compra e solicitacdes diversas;

VI - providenciar a expedigdo e encaminhamentos de oficios, comunicados,
circulares, editais, certificados, declaracfes, atestados e demais documentos de
expediente;

VIl - auxiliar—o—=planejamento e -execucao asatividades—_necessarias a
realizacdo de reuniges—e—déemais’eventos; mantendoarquivo-organizado dos
documentos, decisdes e conclustes de.cada evento;

VIII - responsabilizar-se_pelo-sistema de’cemunicacao, atendimento interno e
externo, informacdes, protocolo e.tramitacao de documentos;

IX - manter contatos com 0stP0los de, Apoio.Presencial visando a articulacdo
dos mesmos com 6"NEAD;

X - organizar, -atualizar e controlar o0 acervo bibliografico e-t0dos os arquivos
do NEAD;

Xl - manter;._sob sua guarda, ‘controle e conservacéao, .08, materiais de
consumo e de'uso- permanente. pertencentes -ao NEAD ouweolocados a sua
disposicéo por outros-6rgaos;

XII - manter registros académicos de-cursos e programas)de educagédo a
distancia;

XIII - acompanhar a expedicao de certificados.e diplomas;

XIV - mante¥ ¢ registro de todas-as-atividades, internas-ou externas, de
educacédo a distancia.realizadas pelo pessoal da-yEM;

XV - cumprir e'fazer cumprir este regulamento;

XVI - outras-atividades correlatas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES.FINAIS

Art. 14. As normas para_escolha:do cargo’ de.direcao devem ser aprovadas
pelo Conselho Universitario (COU)-noprazo-de-120:dias.

Art. 15. Os casos omissos sae-fesolvidos pelo_diretor Geral do NEAD, ouvida
a PEN.

Art. 16. Incorpora o presente Regulamento o Anexo | - Organograma do
NEAD.

Art. 17. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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