FORMULÁRIOS PARA SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÕES NO SGP

1. Salvar e enviar (VIA SGP) as solicitações em um ÚNICO arquivo PDF.
2. Todas as informações constantes em cada formulário deverão ser preenchidas, caso contrário não será possível implantar no SGP.

3. DELETAR os formulários não pertinentes à solicitação, deixando apenas os preenchidos. 

Formulários deste arquivo:

1. Alteração da carga horária
2. Exclusão de participantes
3. Substituição da coordenação
4. Suspensão temporária do projeto
5. Reativação do projeto
6. Alteração do título
7. Alteração de instituição e/ou categoria de participação
8. Prorrogação do projeto
9. Inclusão atividades
10.  Encerramento de Projeto
11. Cancelamento do projeto
12. Readequação do projeto (para adição de convênios ou financiamentos)
13. Alteração orçamentária
FORMULÁRIO 1 - ALTERAÇÃO DA CARGA HORÁRIA

	Nome do Participante:

	Departamento:

	(  ) Docente     (  ) Técnico   (  ) Discente    (  ) Docente Aposentado    (  ) Técnico Aposentado

	CPF:

	Nova Carga Horária:

	Justificativa:


FORMULÁRIO 2 - EXCLUSÃO DE PARTICIPANTES

	EXCLUSÃO DE PARTICIPANTES (Encerrar Participação)

	Nome:

	(  ) Docente     (  ) Técnico   (  ) Discente    (  ) Docente Aposentado    (  ) Técnico Aposentado

	Departamento:

	Encerrar a participação em (dia/mês/ano):


FORMULÁRIO 3 - SUBSTITUIÇÃO DA COORDENAÇÃO

	DADOS DO NOVO COORDENADOR 

	CPF (sem ponto e traço):

	Nome:

	E-mail: 

	Carga Horária:

	Titulação:

	Lotação:

	O atual coordenador continuará no projeto como participante?

      (   ) SIM                       (   ) NÃO
Com qual carga horária? _______



FORMULÁRIO 4 - SUSPENSÃO TEMPORÁRIA DO PROJETO

(OBS.: A suspensão não pode ser superior a ¼ (um quarto) do tempo previsto para execução do
            projeto)
	Suspensão a partir de __ /__ /______
Justificativa:

	Relatório Parcial/Circunstancial (atividades desenvolvidas até a suspensão):


FORMULÁRIO 5 - REATIVAÇÃO DO PROJETO

Obs.: após o período máximo de suspensão (¼ do tempo previsto para execução do projeto), o coordenador terá 30 dias para solicitar a reativação, após este prazo, não será possível sua reativação, devendo ser solicitado seu encerramento ou anexado relatório final, caso os objetivos propostos tenham sido atingidos.
	Reativação - Informar os Participantes que continuarão no projeto:



FORMULÁRIO 6 – ALTERAÇÃO DO TÍTULO
	Título Atual (para preservação de histórico):



	Novo Título:




FORMULÁRIO 7 – ALTERAÇÃO DE INSTITUIÇÃO E/OU CATEGORIA DE PARTICIPAÇÃO
	Nome do(a) Participante:

	DE:

CATEGORIA: (  ) Docente     (  ) Discente   (  ) Técnico   (  ) Outros

INSTITUIÇÃO:            (  ) UEM                      (   ) Participante Externo
                   

	PARA: 

CATEGORIA: (  ) Docente   (  ) Discente  (  ) Técnico  (   )Docente/Téc. Aposent  (  ) Outros

INSTITUIÇÃO:            (  ) UEM                      (   ) Participante Externo


	Grau de Instrução:   (  ) Ensino Médio       (  ) Graduando        (  ) Graduado    

                 (  ) Especialista          (  ) Mestre              (  ) Doutor           (  ) Pós-Doutor

	Lotação:

	Nova carga horária (caso haja alteração):

	OBS.:




FORMULÁRIO 8 – PRORROGAÇÃO DO PROJETO
(OBS.: verificar se ainda está no prazo para solicitação, conforme Resolução, caso contrário não 
            será tramitada)

	Prorrogação até:   __ /__ /____


	Justificativa:



	Todos os participantes irão continuar no projeto?

(   ) SIM     

(   ) NÃO  -  Informar nomes que serão excluídos:



	Caso o projeto seja conveniado/financiado, deverão ser informados:

Nº do Termo Aditivo: _____
Nova Vigência do Convênio:   __ /__ /____

 

	Relatório Circunstancial/Parcial (Constar neste formulário):



FORMULÁRIO 9 – INCLUSÃO ATIVIDADES
	Preencher um por atividade

	Nome da Atividade:

	Descrição:

	Início da atividade  (dia/mês/ano):

	Término da atividade (dia/mês/ano):

	Participantes que desenvolverão a nova atividade:



FORMULÁRIO 10 - ENCERRAMENTO DO PROJETO (pesquisa finalizada antes do prazo previsto sem ter atingido aos objetivos propostos)
	Período previsto do projeto (cadastrado no SGP)  ___ /___ /______  a  ___/___/______
Período efetivamente executado:   ___ /___ /______  a  ___/___/______
Justificativa do encerramento:


	Fazer, na sequência, relatório referente ao período efetivamente executado, para fins de encerramento, de acordo com as seguinte especificações:
· Resumo do Projeto;

· Objetivo(s) do Projeto;

· Atividades desenvolvidas e metodologia utilizada no período executado;

· Resultado parcial.


FORMULÁRIO 11 - CANCELAMENTO DO PROJETO

	Justificativa:



FORMULÁRIO 12 - READEQUAÇÃO DO PROJETO (PARA ADIÇÃO DE CONVÊNIOS OU FINANCIAMENTOS)
(OBS.: juntamente com este formulário deverá ser anexado documento oficial comprobatório da agência de fomento no qual conste o nome do coordenador, o título e o período de vigência do convênio)

	Período do Convênio

 Início (dia/mês/ano):                          Término (dia/mês/ano):

	Possui Convênio Institucionalizado (assinado):  (  ) sim   (  ) não

	Precisa Firmar Convênio:  (  ) sim   (  ) não

	Possui Financiamento:       (  ) sim   (  ) não

	Financiador:

	Data da Liberação (dia/mês/ano):                                  Valor:

	Edital:

	Caso haja alterações nas atividades Informar:

	Nome da atividade ou nova atividade:

	Descrição:

	Início e término da atividade (dia/mês/ano):


FORMULÁRIO 13 – ALTERAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
7.1 Despesas com Material de Consumo (se houver)

	Especificação
	Qtde.
	Valor Unitário
	Valor Total

	
	
	
	

	Total
	


7.2 Equipamentos e Material Permanente

	Especificação
	Qtde.
	Valor Unitário
	Valor Total

	
	
	
	

	Total
	


7.3 Serviços de Terceiros – Pessoa Física e Pessoa Jurídica

	Especificação
	Qtde.
	Valor Unitário
	Valor Total

	
	
	
	

	Total
	


7.4  Fontes de Recursos





	Equipamentos e Material Permanente
	
	
	






7.5 Cronograma de Desembolso





	Material de Consumo
	
	
	
	



	Serviços de Terceiros e Encargos Diversos
	
	
	
	



	Outras fontes
	
	
	
	





	Serviços de Terceiros e Encargos Diversos
	
	
	
	






