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A  Avaliação Quadrienal é parte do processo de Permanência, e é realizada em 50 
áreas de avaliação

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/avaliacao/avaliacao-quadrienal/

INTRODUÇÃO
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INTRODUÇÃO
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OBJETIVOS

a) contribuir para a garantia da qualidade da pós-graduação;

b) retratar a situação da pós-graduação;

c) contribuir para o desenvolvimento de cada programa e área e da pós-graduação;

d) fornecer subsídios para a definição de planos e programas de desenvolvimento e a 
realização de investimentos no Sistema Nacional de Pós-Graduação- SNPG.
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FLUXO DE AÇÕES



Universidade Estadual de Maringá (UEM)

Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PPG)

Diretoria de Pós-Graduação (DPG)

6

ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Responsabilidade dos Programas de Pós-Graduação

Para a Avaliação Quadrienal 2025, será considerado o período 2021-2024.

Os campos da Proposta do Programa fazem correlação direta com a
Ficha de Avaliação e os programas poderão relatar informações referentes a
todo o período do quadriênio, incluindo documentos anexos se necessário.
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Plataforma Sucupira
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

Portaria nº 379, de 17 de Dezembro de 2024: Estabelece o calendário do processo 
de Avaliação de Permanência 2021-2024 e das atividades da avaliação da pós-
graduação stricto sensu para o ano de 2025.

O prazo para coleta de dados referentes a 2021, 2022 e 2023 já está finalizado.

Os dados referentes a 2024 podem ser informados pelos coordenadores de programa 
até dia 24 de março de 2025. (PARA PPG ATÉ 14/03/2025) 

Os dados enviados pelos programas de pós-graduação devem ser homologados pelas 
Pró-Reitorias até 31 de março de 2025

1.1 COLETA
Calendário
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Ofício Circular PPG no. 5 de 2024
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Portaria 379 de 2024
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Portaria 379 de 2024

 Só poderão ser indicados como destaques produtos, 
discentes, egressos, etc... Os informados nos 
coletas do período de 2021-2024. 

 Não será permitido inserir dados novos.
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.1 COLETA
Ofício Circular Capes no. 1de 2025
Ofício Circular Capes no. 5 de 2025
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.2 DESTAQUES
Responsabilidade dos Programas de Pós-Graduação
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.2 DESTAQUES
Produção Qualificada

O Qualis e demais processos de classificação de produtos acadêmicos serão as ferramentas para análise da 
produção do nível 1, uma avaliação mais qualitativa pode ser feita nos outros níveis, em especial no nível 3.

Nem todas as áreas classificarão a produção total do programa, algumas optarão por classificar apenas uma 
parte do total. O módulo de destaques, Nível 1 (Produções para Classificação), deverá ser utilizado pelos 
PPG apenas se a área optar por realizar a classificação de parte do total da produção. Caso a área optou por 
realizar a classificação da totalidade das produções, não será necessária prestar esta informação (nível 1) 
pelos PPG.

Será disponibilizado na Plataforma Sucupira um módulo para a produção qualificada nos níveis 2 e 3, no qual 
os programas poderão escolher as suas produções de destaque e inserir as suas justificativas. Para o nível 1, 
haverá também a possibilidade de destacar uma parte das produções por subtipo, para fins de classificação, 
caso a área opte por não realizar esse processo para a totalidade da produção.

DOCENTES PERMANENTES
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.2 DESTAQUES
Egressos

Foram definidas três faixas de tempo para o destaque de egresso, para análise do item 2.3 da Ficha de 
avaliação:

Haverá um módulo na seção Destaques na Plataforma Sucupira para a indicação dos egressos. As áreas 
poderão optar por uma, duas ou três faixas, com um limite máximo de cinco indicações em cada faixa, 
conforme o quadro acima.
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.2 DESTAQUES
Trabalhos de Conclusão

Algumas áreas analisarão um conjunto dos trabalhos de conclusão cadastrados na Plataforma Sucupira para a 
avaliação do Item 2.1 (Qualidade e adequação das teses, dissertações ou equivalente em relação às áreas de 
concentração e linhas de pesquisa do programa). Consultar a Ficha de Avaliação da Área para saber se a 
área está solicitando a indicação e, quando for o caso, quantos produtos. 

Haverá um módulo na Plataforma Sucupira para a indicação das teses, dissertações ou 
equivalente (no caso da modalidade profissional).
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ATIVIDADES DE PREPARAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

1.2 DESTAQUES
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-
as-areas-de-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao
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 Programas acadêmicos da UEM 
E as áreas de avaliação

dpg.uem.br/coleta-capes
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 Programas Profissionais da UEM E as áreas de avaliação

dpg.uem.br/coleta-capes
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ÁREA QUE NÃO POSSUI ANEXOS OBRIGATÓRIOS
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ÁREA QUE POSSUI ANEXOS OBRIGATÓRIOS
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ÁREA QUE POSSUI ANEXO E ORIENTAÇOES
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https://sucupira.capes.gov.br/

https://sucupira.capes.gov.br/
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O ENVIO DO COLETA PARA A PPG DEVE SER FEITO PELA 
SENHA DA PLATAFORMA SUCUPIRA E NÃO EGOV.BR
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 Podem ser anexados arquivos 
PDF até 500 MB

 São 12 itens que são subdivido 
em outros subitens

 Preencher segundo   
orientações da ficha 
de avaliação de cada   
área

LIMITE DE ATÉ 40000 
CARACTERES !!!!!

 Preenchimento 
da Proposta do 
Programa

 Praticamente um 
novo Coleta
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 Todas as fichas tem o mesmo número 
Quesitos/Itens, porém os pesos são 
diferentes e o número de subitens da 
Avaliação qualitativa são diferentes 
para cada área.

NOVAMENTE, MUITA ATENÇÃO NA 
LEITURA

DO CONTEÚDO DAS FICHAS.
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SUGESTÃO DE PARA UM PREENCHIMENTO ORGANIZADO
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Obs. Programas em funcionamento devem atender o documento orientador de APCN da Área de 
Biodiversidade. 

Observações: *O Docente poderá participar no máximo de três (3) PPGs como DP no quadriênio. O não 
atendimento a este item resultará na exclusão do docente e de todos os produtos a ele associados da 
avaliação no respectivo ano do não atendimento.

*O Percentual mínimo de DP em relação ao total deve ser de 70%. O não atendimento a este item 
resultará na redução do conceito final (MB, B, R, F, I) final do item 1.2 em um nível.

Condicionantes: O não atendimento das situações abaixo relacionadas acarretará a diminuição de 
uma faixa de conceito final (de MB para B, B para R, R para F, e F para I) do item 1.2; 

MUITA ATENÇÃO POIS AS FICHAS TRAZEM 
OBSERVAÇOES E CONDICIONANTES LEGAIS QUE 

DEVEM SER ATENDIDOS !
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 Este documento traz a cartilha para o preenchimento do Coleta Sucupira por
ocasião da Avaliação Quadrienal 2025 (2021-2024), destacando as especificidades
condizentes com a Ficha de Avaliação da área de Psicologia.

 O QUE PREENCHER NOS CAMPOS REFERENTES AOS ITENS DA FICHA DE
AVALIAÇÃO O Coleta Sucupira conta com campos específicos para cada item da
Ficha de Avaliação.

 A correspondência entre a Ficha e os campos a serem preenchidos facilita a
identificação do que deve ser relatado em cada um deles.

 Chamamos a atenção, no entanto, para o fato de que a organização dos campos na
Plataforma Sucupira foi feita por itens e não por indicadores. Nesse sentido, ao
preencher cada um dos itens é imprescindível contemplar as informações
solicitadas em seus diferentes e constituintes indicadores, conforme detalhado na
Ficha de Avaliação da Área de Psicologia
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 Considerando a experiência na leitura de todos os relatórios Coleta de 2021, 2022 e 
2023 fizemos um documento (PDF) com recomendações para tentarmos evitar ao 
máximo erros graves de preenchimento que está disponível no nosso site.

dpg.uem.br
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 Verificar o tipo de vínculo do docente no Programa



Universidade Estadual de Maringá (UEM)
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PPG)

Diretoria de Pós-Graduação (DPG)

 Verificar a carga horária mínima descrita no documento de área da Capes para atuação de docentes
permanentes.

 Cadastrar afastamentos dos docentes
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Obs: Palavras chaves separadas por ; (ponto
e vírgula)
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 Para mestrados a banca deve ter no mínimo 3 
membros, inclusive orientador

 Para doutorados a banca deve ter no mínimo 
5 membros, inclusive orientador
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 Sendo uma Produção Intelectual 
oriunda de dissertação/tese DEVE-SE 
informar o discente
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 TODAS as produções intelectuais devem estar com o contexto preenchido. Esta
informação é importante pois vincula a produção intelectual aos projetos do PPG.
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 Deve-se também sempre cadastrar, quando houver, os discentes nas

produções, pois essa produção é um item da ficha de avaliação
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 Após o coordenador concordar com os termos
estabelecidos para o envio, inserir o CPF e a
senha (da Capes e não do Egov.br), e clicar no
botão Enviar, aparecerá na próxima tela a
mensagem de aviso que a edição dos dados do
programa estará bloqueada durante o
processamento das informações por até 72hs

 É possível após o envio acompanhar o andamento
do relatório.
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