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Ref.: Sistema de Solicitacdo e de Pagamento Pdssoal — Servidores UEM, quando de “Remagse
Adicional” pela participacdo em djetos de Prestacdo de Servicos, Cursos sigedializacao, etc.
(Lei n°® 11500/96, Resolucdo n° 443 e®GA-TDAD)

Prezados Senhores:

A Pro-Reitoria de Administracdo, através da DCFoeNPD, esta disponibilizando, as
unidades e subunidades, um novo sistema de cormteoksolicitacbes, processamento e pagamento,
especifico para remuneracdo adicional a servidpogsparticipacdo em projetos de prestacdo de
servigos, participacdo em cursos de especializatéo,

Consiste em controle integrado visando atendeo @ninformacdes de controle interno no
ambito das unidades/subunidades responséaveis pqaauprocessamento de calculo dos valores devidos
e a serem pagos através da PAD/DCF e da PRH/DBEgaddores-beneficiarios.

Através do sistema/controle, serdo gerados arqueiesronicos) proprios para fins de
autorizacdo e transmissdo do efetivo pagamento P& as contas correntes dos servidores-
beneficiarios junto a Caixa Econémica Federal (Bgbancario credenciado).

O sistema estara disponivel através da rede indsnedEM (Tera-term), sob o nome:
Solicitacdo de Pagamento de Pessoal, a ser opmmbizamlo pelo préprio departamento/setor
responsavel, sendo primeiramente necessario ostatlalo projeto/curso, quando entdo sera criado
um usudrio e senha personalizada.

Para acessar o sistema, via “tera-term”, serd@uiisfizadas duas opcoes:

1. usuéario “geral”: digitar: $pp’; senha de acesscspp’

2. usuario especifico (para cada Departamento, S#t)r,para casos onde o Departamento/Setor
ja possua acesso a outros sistemas, podera sgdmalo “menu”, 0 acesso ao sistema ora em
questdo. Para essa inclusdo, os o6rgaos/departanatgeerdo encaminhar solicitacdo ao
Servico de Atendimento ao Usuério do NPD, via ekmad-sau@uem.br

Para se efetuar o cadastro de um projeto/cursip secessarios 0s seguintes passos:

1. criar acesso ao projeto: indicacdo do n°® e anordoepso do curso/projeto de prestacdo de
servigos, etc.;
2. serd criado automaticamente pelo sistema: Usua@@réda provisoria (anotar o cédigo do
usuario);
3. acessando-se o sistema ja com o Usuario defirgdad,possivel efetuar efetivamente o cadastro
do curso/projeto, e, na sequiéncia, se criar aigiio de Pagamento de Pessoal-Servidores;
ol

As Unidades/Subunidades
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Para o Departamento que controlar dois ou majetpsicursos, no cadastramento, devera
ser indicado o mesmo usuério do primeiro projetsimude forma que ndo seja necessario Novos
acessos para a digitacdo de dados/utilizacao wonsis

Os dados bésicos dos servidores serdo obtidosmeete do intercambio de banco de
dados, utilizando-se das informacdes do sistenzuliole de servidores registrados na DPE (Diratori
de Pessoal).

Com a utilizacdo da “Solicitacdo de Pagamento desdd’, apds procedimentos de
conferéncia e de “fechamento” da solicitacdo, serdido um documento apropriado (SPP-Servidores),
para fins de assinatura (unidades/responsaveis) neamgnhamento para fins formais de
documentacado/arquivo junto ao processo de desNesantanto, estas informacdes j4 constardo para a
PAD/DCF, para efeito de procedimentos internos a#role, emissdo de empenho correspondente,
liquidac&o e pagamento da despesa.

A PAD/DCF, somente analisara e autorizara procedliose de processamento e
pagamento, apés a recepcdo do respectivo formwdédomento, devidamente assinado pelos
responsaveis da unidade/subunidade interna satieita

Do ponto de vista operacional, salientamos questersa € de facil manutencdo, motivo
pelo qual devera ser utilizado, obrigatoriamefjdepara o més de Outubro/2008 Nesse sentido, a
partir de 01/10/2008, a PAD/DCF n&o mais recepcéondormulério até entéo utilizado.

Para a facilitacdo do processo de solicitacdo,amdd-se rotinas de ‘“re-trabalho”,
disponibilizou-se opcéo deimportacdo” de dados de SPP-Servidores de més(etexior(es),
podendo ser importado e repetido os nomes dosieeed, alterando-se somente 0os dados necessarios.

Para ampressao de documentqse necessario ter instalado o “Print Server”. Gaiada
nao tenha este aplicativo de gerenciamento de #sfioe a instalacdo pode ser efetuada da seguinte
forma: entrar no “site” principal da UEM; acess8etvicos”; “Outros”; “Print-Service-PDF".

O sistema conta com apc¢ao de “Help”, tecla F1, onde estardo disponibilizadas
informacdes detalhadas sobre a utilizagdo/navegggd@cional do sistema.

Por fim, solicitamos que as eventuais duvidas elttuas informacgfes, quando da plena
utilizacdo do Sistema-SPP-Servidores, sejam entauas preferencialmente via “e-mailsec-
def@uem.bre argodoi@uem.hrevitando-se contatos via telefone.

Diante do exposto, solicitamos ampla divulgacawseens servidores docentes e técnico-
administrativos envolvidos, de modo a maximizaiadiizar real integracdo na utilizacdo do sistema.

Sendo 0 que se nos apresenta para 0 momento, rmolowes a disposicao para quaisquer
outros esclarecimentos que se fizerem necessérios.

Atenciosamente,

Marcelo Soncini Rodrigues, Ademir Rodrigsdoi,
Pré-Reitor de Administracao. Diretor de Contabilidade e Financas
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