TUTORIAL

PREENCHIMENTO E ENVIO DO FORMULARIO DE FREQUENCIA DA
BOLSAEXTENSAO (recursos Internos)
*0 preenchimento e envio do formulario de frequéncia deve ser feito, preferencialmente
do dia 1 até o dia 15 de cada més.

*0 nao envio do formulario preenchido por 2 meses consecutivos oualternados implicam
na perda da bolsa.

1 — Entre no site da DEX, no link Bolsa Extensdo: http://www.dex.uem.br/bolsa- extensao, baixe o formulario
especifico para BOLSA EXTENSAO e depois do preenchimento e assinaturas o envio é no mesmo local, veja imagem

abaixo:

Bolsa Extensao

Controle de frequéncia = :5

BAIXAR - ENVIAR

{obrigatorio login gmail ou ra@uem.br)

Atencao: O envio & exclusivamente via site da DEX e o ndo cumprimento das normas de envio
acarretara na NAO LIBERACAO DO PAGAMENTO (exemplo: enviar controle sem as assinaturas)

1 - Enviar o Controle de Frequéncia até o dia 15 de cada més, dentro do més corrente (atividades
executadas e a executar/previsdo).

2 - O bolsista que deixar de enviar por 02 (duas) vezes até a data estipulada, a bolsa sera
automaticamente cancelada. . i

3 - Para emissdo da ficha de frequéncia das bolsas FUNDACAD ARAUCARIA, acesse a opcdo Bolsa
Fundacdo Araucaria

2 —Faca o login em seu e-mail da UEM ou do Gmail (ndo pode em outros enderecos de e-mail como
Hotmail, Yahoo, etc, pois o sistema nao enviara o comprovante de preenchimento para outro e-mail
qgue nao seja da UEM ou do Gmail);

3 — Leia as instrug¢des que aparecem no quadro “Controle de Frequéncia de Bolsa” e clique dentro
do quadrado do “Termo de Aceite” depois cligue em “Préxima”;

Declaro estar ciente e concordar com as informacies acima. *

D Termo de Aceite

N
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4 — Cligue na seta a direita para escolher o tipo de bolsa e clique em Bolsa Extensao;

Dados do Projeto e Bolsista

Tipo de Bolsa: *

Escolher

5]

Bolsa Extens&o - ( RS 400,00) - 20 horas - Inicio 01/06/2023

PIBIS - Fundagdo Araucaria - Inclusdo Social (RS 700,00) - 12 a 20 horas semanais

FIBEX - Fundagdo Araucaria (RS 700,00) - 20 horas semanais

e —

5 — Preencha seu nome completo no campo indicado;

Bolsista (nome comp[eﬁ]}; *

Sua resposta @

6 — Digite seu RA com apenas seis digitos;
ATENCAO NO PREENCHIMENTO DO RA, POIS E COM ELE QUE BUSCAMOS SEUS DADOS DE
CADASTRO

RA: *
Apenas 6 digitos, exemplo 012356

Sua resposta @

7 — Preencha seu e-mail que deve ser da UEM ou do Gmail para que possa receber o
comprovante de envio do formulario ao final do processo;

E-mail - *

Sua resposta @



8 — Digite o titulo completo do Projeto;

Titulo do Projeto *

9 - Digite o numero do Processo;

Namero do Processo *
Preencha com 5 ndmeros / ano com dois ndmeros, exemplo 01234/19

10 — Preencha o nome completo do(a) orientador(a);

Orientador(a) *

11 — Clique na seta a direita para escolher o més de atuacdo que devera ser sempre o més

vigente, ou seja, o més atual;

Hés de Atuagdo: *

Escolher -

@ Esta pergunta & obrigataria

12 — Preencha a carga horaria me vigente;
OBRIGATORIO NO MINIMO 80 HORAS MENSAIS, OU SEJA, 20 SEMANAIS.

Carga Hordria Executada *
Mo periodo de dispensa, referente ao Coronavirus, informe carga horaria 00 (zero)



13 — Anexe o controle de frequéncia ASSINADO e salvo em PDF

Anexar Confrole de Frequéncia *

0 arquivo anexado obrigatoriamente deve estar assinado (bolsista e orientador), ser
convertido em POF (digitalizado ou salvo no maximo 2MB) e nominado com RA e o més-
ano de atuagio, exemplo: 12345-09-2019;

X Adicionar arquivo

14 — Clique em “Enviar” para concluir o processo e acesse sua caixa de entrada do e-mails informado
para verificar o comprovante de envio.
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SE CONSTAR ALGUM ERRO APOS O ENVIO, ENVIE NOVAMENTE, POIS EM CASO DE
DUPLICIDADE SERA CONSIDERADO SEMPRE O ULTIMO.



