_/< Universidade Estadual de Maringa

Centro de Ciéncias Biologicas

RESOLUCAO N° 029/2013-CI/CCB

CERTIDAO Aprova o Regulamento Geral para o

Certifico que a presente resolucao Componente Curricular: Trabal_rlo de

foi afixada em local de costume, Conclusdo do Curso de Ciéncias
neste  Centro e no  site Biolégicas — Modalidade de Educacao

http://ccb.uem.br, no dia 21/05/2013. a Distancia.

Edson Marcio Gongora

Secretario.
Considerando o conteudo do processo n° 6137/2009-PRO;
considerando o oficio n°® 001/2013-BIO-ED;
considerando a Resolucao n° 001/2013-BIO-ED;
considerando o Artigo 48 do Estatuto da Universidade Estadual
de Maringa.

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL APROVOU E EU,
DIRETOR, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral para o Componente Curricular:
Trabalho de Conclusao do Curso de Ciéncias Biolégicas — Modalidade de Educacao
a Distancia, conforme anexo, parte integrante desta resolucéao.

Art. 2° Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢cOes em contrario.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.
Maring4, 15 de maio de 2013.

Prof. Dr. Luiz Carlos Corréa
Diretor

ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
28/05/2013. (Art. 95 - & 12 do
Regimento Geral da UEM)
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REGULAMENTO GERAL PARA O COMPONENTE CURRICULAR: TRABALHO
DE CONCLUSAO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS — MODALIDADE DE
EDUCACAO A DISTANCIA

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O componente curricular obrigatério Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), é integrante da ultima série do Curso de Graduacdo em Ciéncias Bioldgicas
— Modalidade Educagéo a Distéancia, vinculado ao Departamento de Biologia (DBI),
da Universidade Estadual de Maringa, obedecendo ao disposto na Resolucao
090/2005-CEP, e sera regido pela legislacdo vigente e por este regulamento.

Art. 2° O TCC tem como objetivos:

| - proporcionar ao aluno treinamento em metodologia e redacao cientifica;

Il - despertar e desenvolver no aluno o interesse pela pesquisa ou producéo de
atividades didaticas que demonstrem aspectos teoricos na forma pratica;

lIl - aprimorar a formacédo profissional, contribuindo para melhor visdo das
questdes cientificas e educacionais, possibilitando a utilizacdo de procedimentos
metodoldgicos, a fim de melhorar a qualidade do ensino de Ciéncias e Biologia.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° A coordenacdo do TCC é responsavel pela sua operacionalizacdo e
permanente avaliacao das atividades docentes e discentes.

Paragrafo unico. O coordenador e o suplente deverdo ser professores
escolhidos em reunido do Departamento de Biologia (DBI).

Art. 4° A orientacdo do TCC seréa exercida por professores do DBI ou de outros
departamentos da UEM, indicados e aprovados em reunido de Camara
Departamental do DBI. E permitida a participacdo de um co-orientador, o qual
podera ser um profissional da UEM ou de outra institui¢ao.

§ 1° - A orientacéo devera ser fundamentada em plano de trabalho, organizado
conjuntamente pelo aluno e orientador, aprovado no departamento em que o
orientador estiver lotado e pela Camara Departamental do DBI.

§ 2° - Informacdes e dados (parciais ou completos) obtidos durante as
atividades do Projeto de Iniciacdo Cientifica podem compor o TCC.

§ 3° - No caso de alteracéo do projeto do TCC ja aprovado pelo departamento,
as alteragbes deverdo ser encaminhadas ao coordenador do TCC por meio
eletrénico juntamente com as justificativas, as quais serdo submetidas para nova
aprovacao departamental.

§ 4° - Nos casos em que o orientador atestar falta de comunicacéo do aluno ao
longo do desenvolvimento do trabalho de TCC, ndo sera permitida a avaliacdo do
trabalho.
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§ 5° - Fica reservado o direito do aluno e/ou orientador solicitar a mudanca de
orientagdo mediante justificativa encaminhada ao coordenador na plataforma de
aprendizagem.

Art. 5° Os professores interessados em orientacdo deverdo encaminhar a
coordenacédo do TCC as propostas de vagas, que serdo divulgadas aos alunos.

8 1° Os alunos interessados deverdo inscrever-se junto a coordenacdo do
TCC, que encaminharé ao orientador.

§ 2° O orientador serd responsavel pela selecdo dos candidatos e
comunicacao de sua decisédo ao coordenador do TCC.

§ 3°. O orientador devera firmar uma carta de aceite do orientando (ANEXO 1),
a qual serd encaminhada ao coordenador do TCC juntamente com o projeto do TCC
por meio eletronico.

8§ 4° O coordenador do TCC encaminhara a lista de orientadores e
orientandos para o DBI, que a submetera a Camara Departamental para anélise e
aprovagao.

Art. 6° ApGs a aprovacao pelo departamento do resultado da selecdo, o aluno
devera encaminhar o projeto de TCC ao departamento, no maximo até o final do
segundo més do periodo letivo, sendo que a efetiva realizacdo deste é
condicionada a aprovacao pela Camara Departamental do DBI.

Art. 7° Demais etapas de desenvolvimento do TCC:

| - caso necessario, o projeto do TCC devera ser submetido ao Comité de Etica
em Pesquisa da instituic&o;

Il — acompanhamento pelo orientador do desenvolvimento do TCC e dos
registros constantes na ficha de Atividades do Orientando (ANEXO 11).

lll — redagéo do trabalho final de acordo com as normas deste regulamento;

IV — encaminhar a coordenacédo do TCC até 15 dias antes da avaliacdo do
TCC:

a) requerimento para apresentacao do TCC (ANEXO 1), em duas vias (uma
para o coordenador do TCC e a outra que sera devolvida como comprovante de
entrega),

b) quatro copias do trabalho final (uma copia para cada membro da Banca
Examinadora).

c) quatro copias da Ficha de Avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
(ANEXO V) (uma copia para cada membro da Banca Examinadora),

d) Ficha de Avaliacéo do Orientando (ANEXO II).

V — submissao do TCC perante uma Banca Examinadora;

VI- encaminhar ao coordenador do TCC a versao final corrigida do TCC via
eletrbnica e CD, no formato PDF, até o ultimo dia do periodo letivo.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Art. 8° Compete ao Coordenador do TCC:
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| - articular junto as chefias dos departamentos envolvidos na orientacdo dos
trabalhos a compatibilizacdo e a viabilidade para o desenvolvimento e conclusao do
TCC em tempo habil;

Il - elaborar a relacdo contendo os nomes dos professores orientadores com
suas respectivas areas de atuacdo e numero de vagas, em tempo habil, para a
escolha dos mesmos;

lll - convocar os orientadores para discutir questdes relativas a organizacao,
planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC;

IV — divulgar as normas do TCC e orientar os alunos na escolha de
professores orientadores, ao inicio da disciplina;

V — organizar a listagem de alunos por orientador, até dois meses apés o inicio
do ano letivo;

VI — administrar o processo de substituicdo de orientador, encaminhando-o
para homologacéo departamental;

VII — coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e definir
0 cronograma de submissdo e avaliacdo de trabalhos a cada ano letivo, com a
homologacédo do 6rgao deliberativo do DBI;

VIl — divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a
listagem de orientadores e orientandos e a composi¢cédo das Bancas Examinadoras.

IX — publicar os avisos e decisdes em editais, no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e no DBI;

X — providenciar o arquivamento das versdes finais corrigidas dos TCCs, em
CDs, no DBI, cujos resumos serao disponibilizados “on line”.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO DBI

Art. 9° Compete ao DBI, responsavel pelo componente curricular:

| — escolher o coordenador;

Il — disponibilizar professores para orientagéo de TCC;

Il — homologar a listagem de alunos por orientador, as eventuais substituicoes
de orientadores e a composicao das Bancas Examinadoras;

IV — deliberar sobre os projetos de TCC;

— redigir os certificados dos membros da banca;

VI — arquivar as versodes finais dos TCCs, em formato digital, por um periodo

de cinco anos.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

Art. 10° Compete ao orientador do TCC:

| — orientar, acompanhar e avaliar o desempenho do aluno durante o
desenvolvimento do TCC (ANEXO ll1);

Il — estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;
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Il — informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliagao respectivos;

IV — contatar e agendar a data da apresentacdo com os membros da Banca
Examinadora,;

V — autorizar e requerer a submissdo do TCC para avaliacdo da Banca
Examinadora (ANEXO IV) via Coordenacao do TCC, até 15 dias antes da prevista;

VI — encaminhar ao coordenador do TCC a Ficha de Atividades do Orientando
(ANEXO 1) e a Ficha de Avaliagdo do Orientando (ANEXO IIl) devidamente
preenchidas e assinadas, até 15 dias antes da avaliacéo.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUI(;()ES DO ORIENTANDO

Art. 11 Compete ao orientando:

| — definir a teméatica do TCC em conformidade com os objetivos do curso;

Il — cumprir o regulamento do TCC;

Il — obedecer ao plano, ao cronograma e ao horario de orientacao
estabelecidos em conjunto com o orientador;

IV — encaminhar ao coordenador do TCC:

a) carta de aceite do orientador e o projeto do TCC, via plataforma de
aprendizagem ou por outro meio, no méaximo até o final do terceiro més do periodo
letivo,

b) trés cépias impressas do trabalho final, juntamente com trés cépias da Ficha
de Avaliacao do Trabalho de Concluséao de Curso (ANEXO V),

c) a versdo final corrigida do TCC em CD, no formato PDF, até o ultimo dia do
periodo letivo.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 12 O processo de avaliacdo do TCC compreende duas etapas:

| — a primeira etapa tera nota de zero a dois (0,0 a 2,0), sendo uma avaliagao
continua do desempenho do orientando durante o processo de desenvolvimento do
TCC, de responsabilidade do orientador (ANEXOS 11 e 111);

Il — a segunda tera nota de zero a oito (0,0 a 8,0), atribuida pela Banca
Examinadora, avaliando a apresentacdo do TCC na sua forma escrita, considerando
os critérios definidos no ANEXO IV.

Art. 13 Para avaliacao escrita do TCC.

§ 1° A Banca Examinadora sera constituida por trés membros (trés titulares e
dois suplentes) indicados pelo orientador e aprovados pela Camara Departamental
do DBI.

§ 2° A Banca Examinadora deverd ser constituida por professores ou
profissionais da area de investigacdo do TCC, ambos com experiéncia comprovada
na educacgdo em nivel superior.

§ 3°. A avaliacdo deveré ocorrer, no maximo, até 15 dias da data prevista em
calendario oficial da UEM para o final do periodo letivo.
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Art. 14 A nota final do TCC sera a somatéria das notas das duas etapas de
avaliacao (ANEXO V).

Paragrafo Unico. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final
igual ou superior a prevista nas normas da Institui¢ao.

Art. 15 A publicacdo do edital final fica condicionada & entrega da verséo
definitiva corrigida em CD, no formato PDF, até o ultimo dia do periodo letivo.

Paragrafo anico. Os resumos dos TCCs deverdo ser disponibilizados no site
do DBI.

Art. 16 N&o havera nova oportunidade, revisdo de avaliacdo e realizacdo de
avaliacao final, bem como, ndo sera permitido cursar em regime de dependéncia,
em funcéo das especificidades didatico-pedagdégicas do Trabalho de Conclusdo de
Curso.

CAPITULO VIlI
NORMAS PARA ELABORACAO DO PROJETO

Art. 17 A definicao do projeto do TCC deve atender aos seguintes requisitos:

| — versar sobre conteudo pertinente a formacao profissional do formando;

Il — vincular-se, preferencialmente, as linhas de pesquisas na area de Ciéncias
Bioldgicas e afins.

Art. 18 O projeto de TCC devera conter:

| — Titulo;

Il — Nome do orientador e do orientando;

Il — Resumo com, no maximo, 300 palavras;

IV — Introducéo;

V — Revisédo Bibliogréfica;

VI - Justificativa;

VII — Hipétese (exceto para trabalhos de revisao e descritivos);

VIIl — Objetivo Geral e Objetivos Especificos;

IX — Metodologia;

X — Plano de Trabalho;

— Cronograma,;

XIl — Referéncias Bibliograficas (Normas da ABNT).

Paragrafo anico. O projeto deve ser escrito em fonte Times New Roman,
tamanho 12 e espacamento 1,5, em pagina A4, com margens superior de 2,5 cm,
inferior de 2,0 cm, esquerda de 3,0 cm e direita de 2,5 cm.

CAPITULO IX
NORMAS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 19 O trabalho final deve conter:

| — parte pré-textual composta por: capa, folha de rosto, agradecimentos
(facultativo), dedicatoria (facultativo) e sumario (ANEXO VII);

Il — parte textual redigida na forma de artigo cientifico.
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Il — parte poés-textual e outros anexos ou apéndices que se fizerem
Necessarios.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Académico do
Curso de Ciéncias Biolégicas — Modalidade Educacéo a Distancia, sob observancia
do DBI.

ANEXO |
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA
CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

(MODALIDADE EDUCACAQO A DISTANCIA)
ACEITE DO ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO - TCC
01. Identificagéo do Aluno
Nome Completo: NUmero do Registro Académico
Endereco:
NUmero: Complemento: Municipio:
CEP: UF: | Telefone Celular: Telefone Fixo: Ramal:
E-mail:

02. Titulo do Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC (provisorio)

03. Identificacdo e aceite do Orientador

Nome Completo:

Departamento:
Telefone Celular Telefone Fixo (Ramal)
e-mail:
Titulagdo ou Certificacédo Linha de Pesquisa:
(Méxima)
Area de Atuacio:
1. Doutor ( )
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2. Mestre () Informar se o projeto estara vinculado a um projeto institucional. Caso

3. Especialista ( )
4. Graduado ( )

afirmativo, indicar o nome do projeto e o nimero do processo institucional.

Declaro para os devidos fins, que aceito a orientacdo do trabalho de conclusdo de curso do(a) aluno(a) acima
identificado(a), comprometendo-me a cumprir todas as normas e prazos especificados pelos Editais e
Regulamento do TCC do Curso de Graduacéo em Ciéncias Biologicas (Modalidade Educacéo a Distancia).

Assinatura do Orientador Data
Assinatura do Orientando Data
ANEXO 11
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA
CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
(MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA)
FICHA DE AVALIAQAO DO ORIENTANDO
TITULO DO TCC:
ALUNO:
ORIENTADOR:
ITENS/PONTOS 2 3 4 PONTOS
Interesse e Manifestou pouco  Dedicou-se ao Altamente

envolvimento

interesse pelo
trabalho que

trabalho que
executou com

interessado pelas
atividades que

quantidade de
trabalho que lhe

que lhe foi atribuido,
no prazo

realizou. interesse. realizou.
Produtividade Poucas vezes Na maioria das vezes  Rapidez na

conseguiu executou e entregou  execucdo do

executar a o volume de trabalho  trabalho,

entregando-os
sempre no prazo

textos.

qualidade.

foi atribuida. determinado. determinado.
Conhecimento Conhecimento Bom conhecimento Apresentou
cientifico cientifico cientifico. Necessitou conhecimentos
razoavel, de pouca orientagdo.  cientificos
necessitando de Necessarios ao
orientagdo. desenvolvimento da
pesquisa.
Produtividade Demonstrou Na maioria das vezes  Foi capaz de
cientifica dificuldade na conseguiu elaborar realizar sintese de
elaboracéo de um texto com artigos com

facilidade e clareza.
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Responsabilidade Frequentemente N&o precisou ser Assumiu e
se atrasou ou lembrado das tarefas  desempenhou
faltou ao que lhe foram perfeitamente suas
COmMpromisso. confiadas e teve responsabilidades e
Necessitou ser consciéncia de suas tarefas.
supervisionado. responsabilidades.
TOTAL

Nota (Total dividido por 10):

Data: de de

Assinatura do Orientador
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ANEXO 111
REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TCC

Eu, , orientador do Trabalho de Concluséo de
Curso, intitulado

tendo
como orientando(a) , REQUEIRO a

Coordenacéo do Trabalho de Conclusdo de Curso a designagdo da Comissdo Examinadora e da data para a
avaliacdo final do referido TCC, se possivel dentre as sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:

Nome Instituicdo/Departamento
1  (Orientador)
2
3
(Suplente)

Datas sugeridas:

Atenciosamente,

Maringa, de de

Assinatura do Orientador
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ANEXO IV

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA
CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
(MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA)
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(Apresentagéo Escrita)

Aluno (a):
Titulo do TCC:
Orientador:
Item de Avaliacéo Pontuacéo Valor
Maxima
1- O titulo é claro, conciso e relacionado ao trabalho. Até 10,0

2 - A fundamentacdo teorica é coerente e adequada com | Até 20,0
0 tema proposto.
3 - A hipotese, os objetivos e a metodologia estdo claros | Até 20,0
e sd0 coerentes com o tema apresentado.
4 - A apresentagdo dos resultados estd bem elaborada e | Até 20,0
a discussao contém comentarios adequados e objetivos
dos resultados, discutidos a luz de observacoes
registradas na literatura.

5 - A padronizacéo do texto esta de acordo com as Até 10,0
normas da ABNT ou da revista cientifica escolhida para
publicacéo.

Total (maximo 80,0)

Nota (somatéria do valor de cada item dividido por 10):

Examinador:

Assinatura do Examinador

Maringa, de de
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ANEXO V

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA
CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
(MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA)

FICHA FINAL DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aluno (a):
Titulo do TCC:

Orientador:
Data da Defesa:

12 ETAPA - DESENVOLVIMENTO DO TCC (Até 2,0)
Pontuacdo (Avaliacdo do Orientador):

Examinadores Apresentagdo Escrita TOTAL
(Até 8,0

Examinador 1

Examinador 2

Orientador

MEDIA FINAL

AVALIACAO FINAL Pontuacéo
1% Etapa

22 Etapa*

NOTA FINAL

*média final dos examinadores

() APROVADO(A) ( ) REPROVADO(A)
Examinador 1:
Examinador 2:
Presidente da Banca Examinadora (Orientador):

Maringa, de de
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ANEXO VI (CAPA)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

TITULO

Académico:

Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Bioldgicas,
apresentado como requisito para obtencdo do titulo de
Licenciado em Ciéncias Biolégicas — Modalidade
Educacdo a Distancia.
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Maringa, de de
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