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Acesse o Sistema GESCOMP através do seguinte endereço: 

https://www.npd.uem.br/cmp 

 

Digite o Login e Senha: 

 

 

Na aba Compras selecione a opção Cadastrar e depois clique em Planejamento 

Anual de Compras: 

 

https://www.npd.uem.br/cmp


 

Aparecerá a seguinte tela: 

 

Em “Gestor” selecione 1-UEM-PAD-DMP para as unidades pertencentes a UEM ou 

2-HUM para as unidades pertencentes ao HUM:  

 

 

 

 



Em Assunto digite PCA 2024 e clique em Gravar: 

 

 

Logo abaixo, em Relação de Itens, clique em Incluir Item: 

 

 

 

A seguinte janela será aberta. Então, digite o código do item: 

 



 

 

Caso não possua o código do item, efetue uma pesquisa do item previsto no campo 

Descrição do item. Para isso, digite um termo-chave e clique em Pesquisar 

Registro: 

 

 

Com base no resultado da pesquisa, selecione o item apropriado: 



 

Na sequência, informe a quantidade estimada: 

 

Clique em Gravar Item: 

 

 

 



Aparecerá a mensagem Item gravado com sucesso, clique em OK. 

Utilize o botão Pesquisar Item para editar e incluir/excluir novos itens ou Fechar sem 

Gravar para encerrar o PCA ou continuar em outro momento.  

 

Para acessar novamente o PCA para editar ou incluir mais itens, vá em Compras 

selecione a opção Cadastrar e depois clique em Planejamento Anual de Compras: 

 

Clique em Pesquisar: 

 

 

Em Campos de Pesquisa, selecione Assunto: 

 



 

Clique em Pesquisar Registro: 

 

Em Resultado da Pesquisa, selecione o PCA correspondente e clique em Fechar 

Pesquisa. O PCA será disponibilizado para alteração e inclusão/exclusão de itens, 

conforme detalhado anteriormente.  

 

Após a conclusão do PCA envie para autorização da chefia clicando em Encaminhar 

para autorização: 



 

 

 

Para autorizar o PCA, a chefia deve acessar a aba Compras, selecionar a opção 

Movimentar e depois clicar em Autorizar Planejamento Anual de Compras: 

 

 

Por fim, selecionar o PCA e clicar em Autorizar Planejamento: 

 



 

 

 

Outras informações poderão ser obtidas através do ramal 4280 – SEC/PLD 


