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Acesse o Sistema GESCOMP  atravées do  seguinte  enderego:
https://www.npd.uem.br/cmp

Digite o Login e Senha:

Acesso ao Sistema

Email Digitar o me
Ser]ha LR LAY

Entrar

Consultar Bens a Disposicao

Sistema de Arrecadacao - GR-UEM

Emitir Guia de Recolhimento

Fornecedores - Consultar OFs / NFs

Na aba Compras selecione a opcdo Cadastrar e depois clique em Planejamento
Anual de Compras:

Acesso v Basico ¥ \ Compras ¥ | Almoxarifado v Patrimonio v Orcamento v SPF ¥ Inventar,

Cadastrar  » Pesquisa Interesse Setor
Solicitagdo de Planejame Consultar  » Planejamento Anual de Compras

A il
Novo Viovimentar » Processo de Compra
: Relatorios  » Solicitacdo de Compra/Servico
Numero do Planejamet e
e oli G 0G ivros (BCE)
Sei-ce ’ Solicitacdo de Cotac&o de Livros (BCE
Data do Planegjamento e — .
— Solicitacdo de Cotacao de Materiais Diversos
Gestor | Selecione
Solicitacao de Passagens Internacionais para Conv.
Assunto
Solicitacao de Passagens Internacionais para Serv
Solicitante GUSTAVO FEIT i =
Solicitacao de Passagens Nacionais para Convidados
Situacao

Solicitacao de Passagens Nacionais para Servidores

Rl cho 08 Nins Solicitacao de Vale Refeicao
cao d 5



https://www.npd.uem.br/cmp

Aparecera a seguinte tela:

Acessov Basicow Compras v Almoxarifadow Patriméniow Orcamentow SPFw Inventariow Financasw Convéniow SPPw  Solicitacdes (DCF) v

Acesson.: 1

Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servicos Anual

Novo Gravar Pesquisar Visualizar

Numero do Planejamento: -1

Data do Planejamento 15/03/2023

Gestor Selecione v
Assunto

Solicitante GUSTAVO FEITOZA DA SILVA

Situacdo

Relacdo de Itens

Incluir ltem || Alterar item = Excluir ltem

Item Descricdo

Em “Gestor” selecione 1-UEM-PAD-DMP para as unidades pertencentes a UEM ou
2-HUM para as unidades pertencentes ao HUM:

Acessow Basicow Comprasv Almoxarifado v Pafriménio v Orcamentow SPFw Inventdrio v Financas v

Acesson.: 1

Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servicos Anual

Novo Gravar Pesquisar Visualizar

Numero do Planejamento: -1
Data do Planejamento: 15/03/2023

Gestor: | Selecione v
Selecione

Assunto 1-UEM-PAD-DMP
Solicitante Z-HUM
Situacdo

Relacao de ltens

Incluir Item || Alterar Item | Excluir Item

Item Descricdo




Em Assunto digite PCA 2024 e clique em Gravar:

Acessov Basicow Compras¥ Almoxarifado v Patrimoniow Orcamentow SPF+w Inventariow Financas¥ Convéniow SH

Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servico= _al

Novo Gravar Pesquisar Excluir Visualizar Encaminhar para autorizacdo

e d

Numero do Planejamento. 877

Data do Plangjamento 15/03/2023

Gestor: 1-UEM-PAD-DM| v
Assunto PCA 2024

Solicitante GUSTAVO FEITOZA DA SILVA

Situacdo

Relacao de Itens

Incluir ltem || Alterar ltem = Excluir ltem

Item Descricao

Logo abaixo, em Relacédo de Itens, clique em Incluir ltem:

Acessov Basicow Compras¥ Almoxarifado v Patrimoniow Orcamentow SPF+w Inventariow Financas¥ Convéniow SH

|Acesson-1 [ |gsivad@uembr

Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servicos Anual

Novo Gravar Pesquisar Excluir Visualizar Encaminhar para autorizacdo

aTT

Numero do Planejamento: 877

Data do Planejamento: 15/03/2023

Gestor 1-UEM-PAD-DMP v
Assunto PCA2024

Solicitante GUSTAVO FEITOZA DA SILVA

Situacdo

Relacao de Itens

Incluir ltem | Alterar item  Excluir Iltem

Item Descricao

A seguinte janela ser& aberta. Entéo, digite o cédigo do item:



Itens do Planejamento

Z ncluir lten
Pesquisar ltem | Novo ltem | Gravar ltem r sem Gravar
tem/Codigo Verifique
Quantidade 00

Especificacdo
do Item

Caso nao possua o codigo do item, efetue uma pesquisa do item previsto no campo
Descricdo do item. Para isso, digite um termo-chave e clique em Pesquisar
Registro:

Itens do Planejamento

Pesquisar ltam Naun Itam Rrauar ltam Farhar cam (Srauvar
Codigo Pesquisar Itens

tem/CE | [Descr cdo do item

Quantic
Pesquisar Registro  Fechar Pesquisa
Resultado da Pesquisa
Item Descricao

Especif

do ltem

Com base no resultado da pesquisa, selecione o item apropriado:



Itens do Planejamento

ncluir itens

Pesquisar ltem | | Novo item || Gravar item || Fechar sem Gravar

Codigo Pesquisar Itens

Item/COC | "pescricao do tem

Quantida TELEVISOR|

Pesquisar Registro | Fechar Pesquisa
Resultado da Pesquisa

Descricdo

Especifi Televisor, LED Full HD, TELA: 65", CARACTERISTICAS

do ttem Televisor, LED, 4K, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Demais
Televisor, LED, TELA 75", CARACTERISTICAS ADICIONAIS
Televisor, LED/LCD 43 polegadas, TELA: Full Hd RESC»LUC@.D
Televisor, Smart TV UHD, TELA: 32", CARACTERISTICAS
Televisor, Smart TV UHD, TELA: 43", CARACTERISTICAS
Televisor, Smart TV UHD, TELA: 70", com suporte
Televisor, Smart TV UHD, TELA: 85", CARACTERISTICAS

— Televisor, Tecnologia: LED, RESOLU HD/Full HD

Televisor, TIPO: LED 557, RESOLUCAO: HD / Full HD
Televisor, TIPO- Smart TV UHD, TELA: 55", CARACTERISTICAS
Televisor, TIPO: Smart TV UHD, TELA: 75", CARACTERISTICAS
Televisor, TIPO: Smart TV, TELA: 60", CARACTERISTICAS
Jeleyicor TIPOQ. SmadTy TAMANUO 20 CARACTERISTICAS

Na sequéncia, informe a quantidade estimada:

Itens do Planejamento
Inclur itens

Pesquisar Item Novo item

670171520

00

Gravar Item

nfique = Televisor. Smart TV UHD, TELA 32", CARACTERISTICAS - UN

ADICIONAIS: Demais informacdes de acordo com Termo de Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo. UNID. DE MEDIDA: Unitario

Fechar sem Gravar

Cliqgue em Gravar Item:

Itens do Planejamento

Incluir Itens

Pesquisar ltem  Novo ltem | Gravar ltem  Fechar sem Gravar

Codigo -1

tem/Cadigo 670171520 Verifique = Televisor, Smart TV UHD, TELA® 32", CARACTERISTICAS - UN
Quantidade: 1,00




Aparecera a mensagem Item gravado com sucesso, clique em OK.

Utilize o botdo Pesquisar Item para editar e incluir/excluir novos itens ou Fechar sem
Gravar para encerrar o PCA ou continuar em outro momento.

Para acessar novamente o PCA para editar ou incluir mais itens, va em Compras
selecione a opcao Cadastrar e depois clique em Planejamento Anual de Compras:

Acesso v Basico ¥ \ Compras v | Almoxarifado v Patrimonio v Orcamento v SPF ¥ Inventar|

Cadastrar » Pesquisa Interesse Setor
Solicitacdo de Planejame Consultar  » Planejamento Anual de Compras

Movimentar »

Novo Processo de Compra
: Relatorios  » Solicitacdo de Compra/Servico
Numero do Planejamet o
Sei-ced ’ Solicitacao de Cotac&o de Livros (BCE)
Data do Planejamento e .
— Solicitacao de Cotacao de Materiais Diversos

Gestor | Selecione

Solicitacao de Passagens Internacionais para Conv.
Assunto

Solicitacao de Passagens Internacionais para Serv
Solicitante GUSTAVO FEIT . =

Solicitacao de Passagens Nacionais para Convidados
Situacado

Solicitacao de Passagens Nacionais para Servidores

Solicitacao de Vale Refeicao

Relacao de Itens

Cliqgue em Pesquisar:

Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servigos Anual

Noveo Gravar Pesquisar Visualizar

Numero do Planejamento: -1

Data do Planejamento 15/03/2023

Gestor Selecione v
Assunto

Solicitante GUSTAVO FEITOZA DA SILVA

Situacdo

Relacdo de Itens

Incluir Item | Alterar ltem | Excluir ltem

Em Campos de Pesquisa, selecione Assunto:



Pesc -
Pesquisar Registro
Campos de Pesquisa | Numero do Planejamento v
— Numero do Plaz |
Valor da Pesquisa
Pesquisar Registro Fechar Pesquisa
DA SI

Resultado da Pesquisa

N. Planejamento Data Assunto

Cliqgue em Pesquisar Registro:

squisar Excluir Visualizar Encaminhar para autorizacdo

Pesquisar Registro

Campos de Pesquisa Assunto v

Valor da Pesquisa /

SILVE Pesquisar Registro

Fechar Pesquisa

Resultado da Pesquisa

N. Plangjamento Data Assunto
877 2023-03-15 PCA 2024

Em Resultado da Pesquisa, selecione o PCA correspondente e clique em Fechar
Pesquisa. O PCA sera disponibilizado para alteracédo e inclusdo/exclusédo de itens,
conforme detalhado anteriormente.

Apés a conclusdo do PCA envie para autorizacdo da chefia clicando em Encaminhar
para autorizacao:



Solicitacdo de Planejamento de Compras/Servicos Anual

Novo Gravar Pesquisar Excluir Visualizar Encaminhar para autorizacdo

Numero do Planejamento: 877

Data do Planejamento 15/03/2023

Gestor 1-UEM-PAD-DMP v
Assunto PCA 2024

Solicitante GUSTAVO FEITOZA DA SILVA

Situacdo

Relacdo de Itens

Incluir ltem || Alterar ltem | Excluir ltem
Item Descricdo
670171520 Televisor, Smart TV UHD, TELA: 32", CARACTERISTICAS

Para autorizar o PCA, a chefia deve acessar a aba Compras, selecionar a opcgao
Movimentar e depois clicar em Autorizar Planejamento Anual de Compras:

Acesson. 75

Cadaslrar »

Autorizacoes Planejamen Consultar »

Movimentar » Aorizacao de Sobciacs y
Autorizar Planejamentc : wtorizacao de Solictacoes pela PLD
- - Relatorios » Autorizacao pelo Centro/Pro-Reitoria
Codigo Setor :
Sei-ced ’ Autorizacio pelo Departamento/Unidade
® 570 PLD wtorizacao pelo Departamento/Unidade
Autorizar Passagens pelo Centro/Pro-Reitoria

T
o

Autorizar Passagens pelo Departamento U'\V
Autorizar Planejamento Anual de Compras

Autorizar Vs

\‘b
w

efeicdo pelo Centro/Pro-Reitoria

[*Y)

les Ref
Autorizar Vales Refeic3o pelo Departamento/Unidade

Complemento de Passagem Aerea

Por fim, selecionar o PCA e clicar em Autorizar Planejamento:



Acessow Basicow Compras e Amoxarifado w Pattimonio w Orgcamento v  SPF w

SILVESTRE ALCZUK

Autorizar Planejamento = Devolver Solicttacdo | Visualizar

Codigo Setor Dt Solicitac3o Descricao
570 PLD 06/10/2021 Quarto trimestre
e 877 OoCMm 15/03/2023 PCA 2024

Outras informacdes poderdo ser obtidas através do ramal 4280 — SEC/PLD



