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REQUISICAO DE SERVICOS: SOLICITAGCAO DE
ORCAMENTOS GESTOR 03 DIVISAO DE PATRIMONIO

01 - Para solicitar um orgcamento junto a DivisaoRdgrimonio, basta
preencher na solicitacdo de compras/servicos nas GEMPOS iniciais,
lembrando decolocar gestor03, e descrevendo o tipo de equipamento,
marca modelo, e principalmente o numero de tonfABENAS PARA
EMPRESA JA LICITADAS )

02 — Agora e s6 gravar,que automaticamente ira paraMENU de
manutencao da Divisdo de PatrimoOnio, aguardar ememdo (visita
técnica do representante da empresa). Em segaikhara o orcamento,
gue voltara em anexo a solicitacdo, para encamieh@® e autorizacao;

03 — Ao receber de volta em anexo o orcamento égrao sistema, o
responsavel recebera um E-mail informando que hmoxemento na sua
RS. Devera entrar na sua solicitacdo e consolidaesma exatamente
igual ao pedido de compras;

01 - Todos os procediments80 similaresao preenchimento do pedido
de compras;

02 - Oque muda e a natureza de despesau seja, para cada tipo de
manutencdo temos uma natureza de despesa, ex:

3390 3917= manutencéo de equipamentos.
3390 3919 = manutencdao de veiculos.

03 - A forma deincluir os itens obedecea mesma regra do pedido de
compras;

05 — antes de clicar no icoM®TALIZAR verificar as opcdesnédia de
valores, menor valor, maior valor, em geral prevaleendo sempre o
menor valor;
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Para acessar a solicitacao de compras/servicesr @mCOMPRAS -
CADASTRAR — SOLICITACAO DE COMPRA/SERVICO.

.wem.brfcmpfcs’ X "L

A [0 www.npd.uem.br/cmp/cab.zu

Universidade Estadual de Maringa
Pré-Reitoria de Administracao
Equipe PAD de Desenvolvimento

r Basicow |Comprasv Almox.+ Patrimoniow Orcamentow  Invent + Financas» C

- 60 Cadastrar b Solicitacdo de Compra/Servico :':.br
. Consultar b Solicitagdo de Cotacéo de Livros (BCE) -
Movimentar b Sclicitacd@o de Cetacdo de Materiais Diversos
Relatorios  » Solicitagdo de Passagens Internacionais para Conv.

Solicitagdo de Passagens Internacionais para Serv.
Scliciiacdo de Passagens Macionais para Convidados
Solicitac do de Passagens Nacionais para Servidores

Solicitagdo de Vale Refeig o

Observacao: Caso ao receber a solicitagcdo de servicosGdacomp e

nao ira realizar a manutencdo, seja por qual for oivoptdevera
infformar a Divisao de Patrimonio; Basta descrever no
ASSUNTO/OBJETIVO a negativa, mude novamente o GESTOR para
(3) Solicitacao de orcamento de Manutencao PAT/UEM; GRAVAR,

gue automaticamente receberemos de vaR®, @ tomaremos provideias.

Quanto a garantia dos servicos, podem ser aciomdidetamente pelo
setor, haja vista que todos os documentos geradaresntratacao, estao
em anexo REQUISICAO DE SERVICOS;

Aos equipamentos novos. tanto os documentos estézados NoOs
pedidos dé&SOLCITACAO/COMPRAS , com o também as informacgdes
necessarias estao REICHA PATRIMONIAL;
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| B Pro-Reitoria de Administragio Compras, Orcamento,
Equipe PAD de Desenvolvimento Material e Patrimonio|

Acessow Basicow Compras  Almox.w Pafriméniow Orcamentow Invent + Financas» Convéniow SPPw  Sarr

|Acesson.: B0 Aparecido Roberto Davanco ardportela@uem.br Matricula:

Solicitacdo de Compras/Sernvicos

Dados Gerais do Pedido Especificacao dos ltens Anexar Arquivos
Novo Gravar Pesquisar |
| Numero da Solicitag&o: -1
Gestor (Destinatario da Solicitag do): | 3-SOLICITACAO DE ORCAMENTO DE MANUTENCAQO PAT/UEM v |
| Selecione |

Data do F'.z.eclido' 1-UEM-PAD-DMP

| Dotag ao: (Atengéol Dmagéés de convénios vencidos nac aparecere"io na | 2-HUM
| listagem. ) @ 3-SOLICITACAO DE ORCAMENTO DE MANUTENCAO PAT/UEM

Fonte/Subfonte:

Natureza da Despesa: | Selecione

Objetivo/Assunto do Pedido:

Ramal: .Responséveli |APARECIDO ROBERTO D.PORTELA

Local: (Atenc&ol Indicar Departamento, Bloco e Sala para entrega,
instalacdo ou manutencg do do equipamento/servico.}

Justificativa da Necessidade da Solicitacao

Quando temos empresa licitada, pode-se anexar apenaorcamento,
consequentemente um  dnico fornecedor, mas deve-s®
JUSTIFICATIVA DO ITEM, descrever mumero do processo, o edital,
OU EMPRSA LICITADA;

Duvidas: ligue na Divisdo de Patriménio 3011 4229abkio e Valmir

Itens do Pedido

Incluir ltens

| Pesquisar Item | Pesquisar Orcamentos do ltem Anterior | Gravar tem | Fechar sem Gravar

ltem: ¥ | Cod: || Verif. | Qtde:

Orgamento 01

Fomecedor: e No.Or¢amento:

Valor Unitario: Data do orgamento % Data de validade: | H Condig8es de Pag. Frete: | CIF {
Orgamento 02

Fomecedor 2 | K No.Orgamento:

Valor Unitario: Data do crgamento: Data de validade: f_"} Condigdes de Pag. Frete: CfF__(

Orgamento 03

Fornecedor oo | % No.Orgamento:

Valor Unitario: Data do orgcamento E Data de validade: | CondigGes de Pag. Frete: | CIF (
Orgamento 04

Fornecedor: lieeaat] L No.Orgamento:

Valor Unitario: Data do orgamento % Data de validade: | | H Condig8es de Pag. Frete: | CIF {

Justificativa da ndo apresentag&o dos ergamentos

PROCESSO: 3486/2015 EDITAL 00123/2015 OU EMPRESG&ITADA
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A Divisédo de Patrim6nio anexa as notas fiscaisaiag as solicitacdes
de compras/servicos, para acessar:

1 - ENTRE NO MENU EMCOMPRAS
2 -CONSULTAR

2 - SOLICITACOES DO SETOR

3 — DIGITEM O CODIGO DA SOLICITACAO E CLICAR EMFILTRAR
4 - ENOS ANEXOS ESTARA O ARQUIVO DAIOTA FISCAL

n{www.uem.br ® 'P’ -téw\r.'\-a'.npd\uem.br.-’cmp,f:c- ® \_

&« C #f |[] www.npd.uem.br/cmp/cab.zul

. (- Universidade Estadual de Maringa
_/ Pré-Reitoria de Administracao
'—\ Equipe PAD de Desenvolvimento

B
Acessow Basicow | Compras » | Almox. + Patrimoniow Orcamentow Invent v Financasw G

Acesson._ B0 Cadastrar » E‘«parec ido Roberio Davanco ardportela@uem br
Solicitag 0 de Compr?fs;':> _ Consultar » | Acompanhamento de Registros de Precos
| Movimentar b Consultar Fornecedor
Dados Gerais do Pedi e
| Relatorios b Consultar ltens :
| Novo | Consultar Qide de Matenial Permanente por Familia
Nimero da Solicitac&o: Processos da Secretaria da DMP e Tramitagdo

Gestor (Destinatario da Solicitac&o): Processos de Gompra e Tramitac&o

Blat oy Pedider Solicitac 0es de Passagens do Sefor

E‘?;%?e%ii{ﬁ.tengéo! Dotacoes de convénios ve Solicitaces de Vales Refeicio i

Fonte/Subfonte: :> Solicitagdes do Setor

Natureza da Despesa: \ales Refeicao Autorizados para Impressao

v . . . -
OB b Padio: ales Refeicao Autorlzlados Reimpressao

Ramal: Responsavel AP

Local: (Atencdol Indicar Departamento, Bloco e Sala para entrega,
instalac&o ou manutencdo de equipamento/servico.)
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J.r' -{ www.npduembr/emp/cal % § WSS .
&~ C f  [) www.npd.uem.br/cmp/cab.zul

o (- Universidade Estadual de Maringa Gestao de
_/ Pré-Reitoria de Administracao Compras, Org
‘—‘\ Equipe PAD de Desenvolvimento Material e Pa

Acessow Basicow Comprasw Almox.w Patrimdéniow Orcamentow Invent. v Financas w  Notas Fiscais»  Convéniow

Acesson. 3553 VALMIR ALVES DE SOUZA vasouza@uem.br M

Solicitag des do Sefor

Visualizar | Visualizar Analitico D
Cadigo da Solicitacde: | 33844| Email: Filtrar

N_Solic. Setor Dt.Solic: . Assunto

Manutengio do Veiculo Logan - Placa AQQ - 6774

34704 ‘ 53.10.00.0 ‘ 07/08/2015

34652 53.10.00.0 06/08/2015 Solicita compra de material de laboratorio para o DTC/CTC

24601 5310000 04/08/2015 Solicita compra de material elétrico para 0 DTC/CTC, através do registro de prego n® 7404/2014, Edital n®
; T UEETE 2572014

34503 53.10.00.0 30/07/2015 Solicita compra de caixa de som parao DTC/CTC
34175 53.10.00.0 21/07/2015 Instalagdo de forro em PVC no CAU/CTC

24003 Ea4n00nn_ 4ANTINAE | acacSada onibue nara a DTOCCTE atraude doranictro da nracs neocacen nl NOARMME  adital n0 7RME

1 13 | 2 (22

NESTA MESMA TELA PODERA TAMBEM TER ACESSO A ORDEM B
FORNECIMENTO, CONFORME DEMONSTRADO NA FIGURA ABAIXO
CLICAR NA ORDEM DE FORNECIMENTO E PEDIR PARXISUALIZAR;

TAMBEM PODERA VERIFICAR TODA A TRAMITACAO DA REQUISCAO DE
SERVICOS/COMPRAS, E SO PEDIR PARA VISUALIZAR O PHDD;

OBSERVAGAO: PARA VISUALIZAR QUALQUER ARQUIVO DEVE EMPRE
CLICAR NO ARQUIVO QUEDESEJA ABRIR, E DEPOIS EMVISUALIZAR
ESTA REGRA APLICA-SE, PARA AOF E PARA ANEXQOS;




€ > C #f [Dwww.npd.uem.br/cmp,:’cab.zul

Cédigo da Solicitag 5o [ 33844 ] Email [ | Fitrar |
N Solic. | Seftor Dt Solic. Assunto

33844 53.10.00.0 |08/07/2015 |solicita compra de computador para o DTC atraves do registro de prego 9694/14 - edital .

— Relagao de ltens da Solicitagdo

[ Visualizar Ordem de Fornecimento ]<

Cod. | Descricao ‘Qtde | Un. | Ordem
108064 R - COMPUTADOR- RP - GPGOLD, PREMIUM | *  <—— 100 UN 33810

N.F Fornecedor

2968 SISTERPEL SUPRIMENTOS P/ INFORMATICA LTDA 97022674 €——

— Relag&o de Anexos da Solicitagdo

A
[ Visualizar Anexo ]Q—‘

Arquivos

S00033844-Scan_20150803_143128.jpg




GESTAO PATRIMONIAL

Recebimento de bens
Recebimento de bens (Bens que houve uma transi@n@és@ o seu setor),
ou seja, bem que vocé solicitou de um outro setor;

Acessar: PATRIMONIO - MOVIMENTAR - RECEBIMENTOS DE
BENS

(- Universidade Estadual de Maringa
<~ PA D Pré-Reitoria de Administracao
‘ .

Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Compras» Almox. w | Patimdniow | Orcamentow Invent + Financas * Convé
Acesson.: 60 Apar Cadastrar » ) ardportela@uem._br

Movimentar b Recebimento de Bens @
:> Relatorios ¥ Requerer Bens a Disposicao

Transferir/Disponibilizar de Bens !

Transferencias Pendentes

Tombo Descricao

Em seguida aparecera a tela abaixo, caso tenhaabesseber, e deseja
receber deve selecionar e clicar AQEITAR A TRANSFERNCIA caso
gueira recusar acionar o botdo dRECUSAR TRANSFERENCIA DO

BEM

Ao aceitar, automaticamente o bem patrimonial seapo inventario do
setor solicitante, e na ficha patrimonial constarea lotacao do bem;

(- Universidade Estadual de Maringa Gestdo de
_‘/ Pro-Reitoria de Administracao Compras, Org
‘_‘\ Equipe PAD de Desenvolvimento Material e Pa

Acessow Basicow Compras¥ Almox. v Patnméniow Orcameniow Invent. v  Fipancas v Convéniow SPPw  Sair

Ag~xson 60 Aparecido Roberto Davanco ardportela@uem br
'%nctas Pendentes

Aceitar a Transferéncia do Bem | Recusar a Transferéncia do Bem<:|

Tombo Descrigao Dt Aguis. Bloco | Sala Orngem
.- 155705 ‘ CARRINHO HIDRAULICO PALLET 02 T- MARCON ‘21;’05!2015 ‘ 006 |TESTE ‘PAT

AN

M

Quando confirmar o recebimento, abrira a tela com termo de
transferéncia de responsabilidade assine e pode retirar o bem
patrimonial do setor que solicitover modelo abaixo



Equipe PAD - NPD

W Universidade Estadual de Maringa
i PAD - Pro-Reiforia de Administragac

WS GESCOMP - Gestio de Compras, Orcamento, Material @ Patriménio

TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

Na qualidade de responsavel pela Unidade/Subunidade, assumo o compromisso pela guarda do bem abaixo
relacionado que faz parte integrante e inseparavel deste termo de transferéncia, obrigando-me a responder pela
posse perante a Instituicdo em caso de extravio ou semelhante, zelando pela sua conservagéo.

Transferéncia: 234698 Forma de transferéncia: Transferencia Data: 13/08/2015

PATRIMONIO TRANSFERIDO

Tombo: 155705

Forma de aquisi¢do: C

Descrigao: CARRINHO HIDRAULICO PALLET 02 T - MARCON
Data transferéncia:  13/08/2015

Data disposicéo:

Data recebimento:  13/08/2015

Bloco: 006

Sala: TESTE

Data nota fiscal:

Nota fiscal: 104821
Numero de série: 3150675
Numero pedido: 32626

Condigdo do bem:  Total condicao de uso

Origem: 05.02.40.0 - PAT Destino: 05.04.00.0 - IPU
Bloco: Sala: Bloco: Q06 Sala: TESTE
VALMIR ALVES DE SOUZA APARECIDO ROBERTO D.PORTELA



REQUERER BENS A DISPOSICAO

No menuPATBIMC)NIO acessdMOVIMENTAR em seguidREQUERER BENS
A DISPOSICAO,e clicar; poderd demorar um pouco por se tratamgarquivo
pesado, assim que abrir apresentara todos 0s berestfio a disposicao;

(: Universidade Estadual de Maringa
—‘/ PA D Pré-Reitoria de Administragao
\

Equipe PAD de Desenvolvimento

el
Acessow Basicow Comprasw Almox. v | Patimdniow | Orcamentow Invent. v Finangcas» Ct
Acesson.: 60 Apar Cadastrar » ardporiela@uem.br

Q Movimentar b Recebimento de Bens
Relatorios a Requerer Bens a Disposicio

Transferir/Disponibilizar de Bens

AO CLICAR EM REQUERER BENS A DISPOSICAO ABRE TELA
ABAIXO:

Para requerer pode-se selecionar o bem, usandbANELA DE
FILTRAR bens digitando o numero de tomboN& JANELA POR
DESCRICAO usando % e o nomepu em ultimo casopesquisar pagina
a pagina, logo que localizar, e sO clicar no ic&®EQUERER que
automaticamente o bem ira para sua pastREEEBIMENTOS DE
BENS , aguardando confirmacéo;

DETALHE: para facilitar a sua busca se clicar lat@io sobre o numero
detombo descricdo, data de aquisicaosetor, a relagcado dos bens ficara
em ordem alfabética ou numérica; indicada pelaslhset (_ , ) ver
figura abaixo;

10



Gestdo de
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Material e Patrimonio

SPP+ Sair

(— Universidade Estadual de Maringa
_‘/ Pré-Reitoria de Administragao
‘—‘\ Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Comprasv Almex.w Patriméniow Orcamentow Invent.w Finangas » Convéniow

_.Ac esson: 60 Aparecido Roberto Davanco ardportela@uem br Matricula: 822790

Lista de Bens Disponiveis
Filtrar bens por descricéo (utilize % para pesquisar partes das palavras. Ex. %cadeira%): | \? J Ok. |
Filtrar bens pgr tombo: |
\ombc . De;c\ 3o T Is. T ;m Foto : Condigdo T Transf. |
201 AGITADOR MAGNETICO 08/03/1976 Dal - Sem condigdo de uso | Requerer:
218 BALANCA 221051975 DAB - Sem condigdo de uso Requerer
458 BANQUETA DE MADEIRA 17/05/1976 pal - Sem condi¢&o de uso | Requerer
751 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 28/01/1970 UEM - Sem condig 3o de uso | Requererr |
9428 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 28/01/1970 RES - Sem condic 3o de uso | Requerer =
1164 ELETROIMA 28/01/1970 DFI Sem condigdo de uso | Requerer |
2405 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 05/10/1976 DMA - Péssima condic3o deuso | Requeref
2556 MESA DE MADEIRA C/ 03 GAVETAS 28/01/1970 DTL - Boa condicdo de uso Requerer
2617 MIMEOGRAFO 28/01/1970 CCH - Sem condi¢cdo de uso | Requerer
2644 MESA DE MADEIRA C/ 03 GAVETAS 28/01/1970 DMy Boa condigdo de uso | Requerer
2662 MESA DE MADEIRA C/ 03 GAVETAS 28/01/1970 CCADIR - Boa condig@o de uso ' Requerer- 7
2685 MESA DE MADEIRA C/ 03 GAVETAS 28/01/1970 DGE - Sem condigdo de uso | Requerer- |
2720 MAQUINA DE ESCREVER MANUAL 28/01/1970 PAT - Sem condi¢gdo de uso | Ren}_uerer
2740 APARELHO TELEFONICO 05/04/1976 DS Sem condigdo de uso | Requerer | =
1 (/34 | > || [1-20/668]

Ao clicar emREQUERER abrira uma pequena tela para indicar bloco e
sala do setor requerente, logo em seguida @diwagravar transferéncia
VER ABAIXO.

Gestao de
E MP Compras, Orcamento,
Material e Patrimdnio

* Orgcamentow Invent. v Financas v Convéniow SPPw Sair

Davango ardportela@uem br Matricula: 822790 Unidade/Setor. 05.04 00.0
avras Ex %cadeira%) | | Ok- |

quis. | Setor Foto | Condicdo | Transf

111970 ‘ bDBQ ‘ = ‘ Sem condigdo de uso | Reg

31976 Dal = Sem condicdo de uso Ret Transferéncia de Bens

1975 DAB - Sem condig &0 de uso Rec Bloco: | 0010 | Sala.: PAT

511976 Dal - Sem condic 8o de uso | R;c: | Gravar Transferéncia | <:| | Fechar

1/1970 UEM - Sem condi¢ do de uso | Requerer T

1/1970 RES - Sem condig do de uso | Requerer

OBSERVACAO: antes de requerer procurar saber a reaindicdo do
bem

11



Quandoconfirmar (gravar transferéncia) abrira a tela com termo de
transferéncia de responsabilidade assine e pode retirar o bem
patrimonial do setor que solicitover modelo abaixo

Equipe PAD - NPD

AD - Pré-Reiforia de Administracio w § f’;:;\ »

WIS GESCOMP - Gestao de Compras, Orcamento, Material @ Patimonio

‘ % Universidade Estadual de Maringa

TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

Na qualidade de responsavel pela Unidade/Subunidade, assumo o compromisso pela guarda do bem abaixo
relacionado que faz parte integrante e inseparavel deste termo de transferéncia, obrigando-me a responder pela
posse perante a Instituicdo em caso de extravio ou semelhante, zelando pela sua conservacéo.

Transferéncia: 234698 Forma de transferéncia: Transferencia Data: 13/08/2015

PATRIMONIO TRANSFERIDO

Tombo: 155705

Forma de aquisi¢do: C

Descri¢&o: CARRINHO HIDRAULICO PALLET 02 T - MARCON
Data transferéncia:  13/08/2015

Data disposicé&o:

Data recebimento:  13/08/2015

Bloco: 006

Sala: TESTE

Data nota fiscal:

Nota fiscal: 104821
Numero de série: 3150675
Numero pedido: 32626

Condicao do bem:  Total condic&o de uso

Origem: 05.02.40.0 - PAT Destino: 05.04.00.0 - IPU
Bloco: Sala: Bloco: 006 Sala: TESTE
VALMIR ALVES DE SOUZA APARECIDO ROBERTO D.PORTELA

12



FICHA PATRIMONIAL

Equipe PAD - NPD

_ (% Universidade Estadual de Maringa
J‘JIA PAD - Pré-Reitoria de Administragdo

TR GESCOMP - Gestdo de Compras, Crcamento, Material e Patriménio

FICHA PATRIMONIAL

13/08/2015
Tombo

155705
Descricéo
[EARRINHO HIDRAULICO PALLET 02 T - MARCON |
Aquisicdo  Processo Pedido OE. Setor Bloco Sala
| ¢ ] 03/15 | | 32626 || 32403 | [ 0504000 | Pu || oc0s || TESTE |
Data N.F. Numero N.F. Valor Histérico Valor Contabil Data Garantia Numero Série
| 21052015 | | 104821 | | 1.231,2q | o0d | | [ a1s0e75 |
Marca Modelo
pMARCON | Fr2 |
Data Baixa Motivo Baixa Processo Baixa
| | | | | |
Fornecedor Cidade Uf. Telefone
[cOMERCIAL DE FERRAGENS COFEBRAL LTDA. (FILIAL) | MARINGA |IPr] | 30316030 |

Numero do Empenho  Data do Empenho

5/04891-1 19/05/2015

5/04344-1 06/05/2015

Cadastro 25/05/2015 05.02.40.0-PAT PAULO PEGORARQO 05.02.40.0 - PAT PAULO PEGORARO 29/05/2015 g

Transferencia 13/08/2015 05.02.40.0-PAT VALMIR ALVES DE  05.04.00.0 - IPU APARECIDO 13/08/2015 g

Observacao todas as movimentacfes que realizarmos com o bem
patrimonial tombado ficara registrado no historiciyramente, até o
historico da manutencéo estardo registradas;

13



TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR BENS

CLICAR EM: PATRIMONIO — MOVIMENTAR - TRANSFERIR/DISPONIBIL  I1ZAR/DE
BENS -

(— Universidade Estadual de Maringa
_‘/ PAD Pro-Reitoria de Administracao
‘ ‘

Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Comprasv Almox. w | Pafmmonio + | Orcamentow Invent. v Financas Com

Acesson.: B0 Apar| Cadastrar » ) ardportela@uem br

:> Movimentar » | Recebimento de Bens

Relatorios » Requerer Bens a Disposicio

|:> Transferir/Disponibilizar de Bens

AO CLICAR EM TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR BENS
Abre tela igual a abaixo, clicar ARESQUISAR BEM

Acessow Basicow Compras Almox + Patimoniow OCrcamentow Invent +  Finangas »

Acesson.: 60 Aparecido Roberto Davango ardportela@ue

Lista de Bens do Setor

- SE CLICAR EM CARREGAR BENS, TODOS OS BENS DO SETOR
E:>Fesqwsar Bens | Carregar Bens || APARECERAM, NAO E ACONSELHAVEL.

Tombo Descricdo

Dt Aguis. Dt Garantia.

Ao clicar emPESQUISAR BEM acesse a tela de pesquisa, e selecione o modo de
pesquisa, pode ser por tombo/numero da nota fecaéro do empenho/numero do
pedido/numero do processo/data de aquisicao/ddiaiga/ especificacdo do bem;

Lista de Bens do Setor

|::> Pesqu}sar Fr e L SRR T

Tombo Pesquisar Registro

Campos de Pesquisa: 1'|
Nimero do Tombo

Valor da Pesquisa:

MNumero da Nota Fiscal |

Pesquisar Registro NL:ImE!r'D do Empenho
| NUumere do Pedido
; Mamero do Processo
Resultado da Pesqguisa {
G | Data da Aquisicdo

: = | Data da Baixa
N. Tombo Especificacdo do !Espec ificac o do Bem
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Lista de Bens do Setor

o DSy (S

Pesqu——~""=~

Tombo Pesquisar Registro

Campos de Pesqguisa Mimero do Tombo

Orientamos pesquisar por tombo

Valor da Pesquisa:

Pesquizar Registro Fechar Pesquisa

Resultado da Pesquisa

N. Tombo Especificacao do bem

AO DIGITAR A OPCAO, OU O NUMERO DE TOMBO, O BEM APRECE NA
TELA DE PESQUISA, FECHAR A PESQUISA.

Pesquisar Be - =
Tombo Pesquisar Registro

Campos de Pesquisa Ndmero do Tombo Y
Valor da Pesquisa 9460 <:|

Fechar Pesguisa

I Pesquisar Registro |
Resultado da Pesquisa

N. Tombo Especificacdo do bem
9460 MESA DE ALUNO

Localizado o bem, Agora pode decidir dentro da®ep® que fazer com este bem;
Caso queira de fato transferir ou disponibilizaspelicar na opcéo desejada;

Lista de Bens do Setor E @

Pesquisar Bens | Carregar Bens | Disponibilizar Bem | Transferir Bem | Alterar Localizacdo | Estornar Ultima Transferéncia

Dt Aquis. Dt Garantia. | Bloco | Sala Disp.

Tombo Descrigdo
@) 9460 MESA DE ALUNO

| 280111970 |- 007 |oo2 |-

Observacao: Aqui nesta tela, vocé também pode alée a localizacéo
do bem mudando bloco sala ou indicando com quem ast bem, EX:

bloco 10 sala 02 Valmir
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CONSULTA BENS DE RESPONSABILIDADE POR UNIDADE
Acessar n0MENU - PATRIMONIO — RELATORIOS — BENS DE
RESPONSABILIDADE POR UNIDADE

(- Universidade Estadual de Maringa
_‘/ Pré-Reitoria de Administragao
_’\ Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Comprasw Almox. w |F'atrimr2>n|'ov Orgcameniow Invent. + Finangcas+ Convéniow !

|Acesson.: B0 Apar Cadastrar Pk ardportela@uem.br

Movimentar b |

|:> _ Relatorios P | Bens de Responsabilidade por subunidade

Bens de Responsabilidade por Unidade

|::> Bens Disponibilizados no Setor

Ficha Patrimonial

Sefor { Descricao
Setor/iBloco/Sala
Transferéncias Pendentes

Transferéncias Recebidas

Ao clicar em BENS DE RESPONSABILIDADE POR UNIDADE,
podera pesquisar por:NUMERO DE TOMBO, (crescente)
DESCRICAO, (neste caso os bens se apresentardo em orddiétiaki,
DATA DA AQUISICAO, (apresentara os bens em ordem crescente)
BLOCO E SALA (crescente);

Equipe PAD de Desenvolvimento

(- Universidade Estadual de Maringa
_‘/ PAD Pr6-Reitoria de Administracao
' .

Acessow Basicow Compras v Almox.w Patrimoniow  Orcamento w

..iu: esson.. 60 Aparecido Roberto Davanco

Relatorio de Termo de Responsabilidade

Crdem do Relatorio: .' 'Numeru do Tombo v

Numero do Tombo

Visualizar Relatorio =
|:__'_I> | Descricdo

| Data de Agquisicao
I_Eh}c 0, Sala e Tombo
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MODELO (APENAS A PRIMEIRA PAGINA DO RELATORIO

¢ Universidade Estadual de Maringa

PAD - Pré-Reitoria de Administragio
GESCOMP - Gestdo de Compras, Orcamento, Material e Patrimbnio

Equipe PAD - NPD

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Na qualidade de responsavel pela Unidade/Subunidade, assumo o compromisso pela

guarda dos bens abaixo relacionados que fazem parte integrante e inseparavel deste termo,
obrigando-me a responder pela posse, sujeitando-me a responder perante a Instituicdo em caso
de extravio ou semelhante, a zelar pela sua conservagéo e guarda.

Declaro que conferi os bens da relagdo anexa e que os mesmos encontram-se no estado de

conservacao indicado para condi¢des de uso.

patrimonioTermoResponsabilidade 13/08/2015 Pagina 1 de 6
Setor: 05.04.00.0 - IMPRENSA UNIVERSITARIA

Tombo Descrigéo Bloco Sala Data_Aquis Valor
3357 CADEIRA ESTOFADA FIXA 007 002 28/01/1970 5,02
4202 ARMARIO DE MADEIRA C/ 01 PORTA 007 002 28/01/1970 800,00
4204 ARMARIO DE MADEIRA C/ 01 PORTA 007 002 28/01/1970 800,00
4206 ARQUIVO DE ACO C/ 05 GAVETAS 007 004 28/01/1970 41.000,00
4207 ARQUIVO DE ACO C/ 04 GAVETAS 007 001 28/01/1970 720,00
4209 BANQUETA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 10,00
4212 BANQUETA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 10,00
4214 BANQUETA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 10,00
4216 BANQUETA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 10,00
4218 BALCAO DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 4.370,00
4222 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 007 002 05/10/1976 120,00
4223 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 007 002 05/10/1976 120,00
4238 CIRCULADOR DE AR 007 005 05/10/1976 1.310,00
4239 COMODA C/ 04 GAVETAS 007 002 28/01/1970 9.000,00
4247 MESA P/ TELEFONE 007 005 26/10/1976 220,00
4250 MESA P/ MAQUINA 007 002 28/01/1970 140,00
4251 MESA P/ MAQUINA 007 005 26/10/1976 280,00
4252 MESA P/ MAQUINA 007 003 28/01/1970 380,00
4257 MESA DE MADEIRA C/ 02 GAVETAS 007 002 28/01/1970 50,00
4259 MESA DE MADEIRA C/ 06 GAVETAS 007 005 26/10/1976 960,00
4260 MESA P/ TENIS DE MESA 007 002 28/01/1970 930,00
4262 MESA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 880,00
4263 MESA DE MADEIRA 007 001 28/01/1970 1.030,00
4265 MESA DE MADEIRA 007 002 28/01/1970 350,00
4267 ARQUIVO DE ACO C/ 05 GAVETAS 007 003 31/03/1976 1.100,00
4276 PRENSA P/ ENCADERNACAO 007 001 28/01/1970 50.000,00
4277 PRENSA P/ ENCADERNACAQ 007 001 28/01/1970 50.000,00
4278 REPROMASTER 007 003 28/01/1970 22.000,00

17



CONSULTA DE RELATORIOS DE BENS
DISPONIBILIZADOS NO SETOR

AcessePATRIMONIO — RELATORIOS - BENS DISPONIBILIZADOS NO
SETOR

(- Universidade Estadual de Maringd
_‘/ Pré-Reitoria de Administracdo
‘“ Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Compras¥ Almox « trimonio» | Orcamentow Invent. v Finangcas * Convéniow
T

Acesson. 60 Cadastrar » ir ardportela@uem.br

Bens Patrimoniais a Disposicdc no Setor [y

: i : | Relatorios P ili i
skt Hokilong & Bens de Responsabilidade por subunidade

Bens de Responsabilidade por Unidade

& Bens Disponibilizados no Setor

Ficha Patrimonial

Setor / Descrigdo
Setor/Bloco/Sala
Transferéncias Pendentes

Transferéncias Recebidas

APRESENTARA A TELA DE VISUALIZACAO

Clicar no botdo dé&/isualizar relatério, e podera verificar todos os bens
gue colocaram a disposicao do setor;

- Universidade Estadual de Maringa
Pr&-Reitoria de Administracao
‘—‘\ Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Comprasw  Almox.w« Fatrimonio* Orcamentow Invent. -

Acesson.: 60 Aparecido Roberto Davanco ardg

Bens Fatrimoniais a Disposicac no Setor

Visualizar Relatorio <:|

AO SOLICITAR VISUALIZAR 0OS RELATORIOS O MESMO
ABRIRA, E CLARO SE TIVER BENS COLOCADOS A DISPOSICA
CASO CONTRARIO SAIRA A FOLHA EM BRANCO:

18



MODELO DE RELATORIO DE BENS A DISPOSICAO

€ Universidade Estadual de Maringa

| PAD - Pré-Reitoria de Administracio
TR GESCOMP - Gestio de Compras, Orcamento, Material @ Patriménio

Equipa PAD - NPD

13/08/2015

Setor:  53.03.00.0

BENS PATRIMONIAIS A DISPOSIGAO NO SETOR

- DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA

Dt. Dias Tombo Descri¢ao Bloco Sala
14/07/2014 395 4973  CADEIRA ESTOFADA FIXA D90 01D
14/07/2014 395 18565 MESA P/ MAQUINA D90 120
14/07/2014 395 22110 INDICADOR CONTROLADOR D90 118
14/07/2014 395 22123 COMPENSADOR DE TEMPERATURA D90 LB3
14/07/2014 395 22125 COMPENSADOR DE TEMPERATURA D90 LB3
14/07/2014 395 22126 COMPENSADOR DE TEMPERATURA D90 LB3
14/07/2014 395 22127 COMPENSADOR DE TEMPERATURA D90 LB3
14/07/2014 395 22131 COMPENSADOR DE TEMPERATURA D90 LB3
14/07/2014 395 26117 PROTOBOARD D90 110
14/07/2014 395 36020 MANOMETRO D90 001
14/07/2014 395 52132 CADEIRA ESTOFADA GIRATORIA C/ RODIZIOS D90 122
14/07/2014 395 60459 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES D90 123
14/07/2014 395 78438 CADEIRA ESTOFADA FIXA D90 127C
14/07/2014 395 103947 MICROPIPETA 100 A 1000 ML D90 -
15/07/2014 394 4970  ARMARIO DE MADEIRA C/ 02 PORTAS D90 01B
15/07/2014 394 5013 BALANCA ANALITICA D90 010
15/07/2014 394 14813  AMPERIMETRO D90 008
15/07/2014 394 14951 BANQUETA DE MADEIRA D90 01A
15/07/2014 394 22704 BALANCA DE PRECISAQ D90 010
15/07/2014 394 29760 BOMBA CENTRIFUGA D90 001
15/07/2014 394 32724 GAVETEIRO DE MADEIRA E46 12B
15/07/2014 394 39999 ESTANTE DE MADEIRA P/ MESA D90 01D
15/07/2014 394 40119 CIRCULADOR DE AR 005 009
15/07/2014 394 49104 MESA P/ MICROCOMPUTADOR d90 777
15/07/2014 394 55380 ARMARIO DE ACO C/ 02 PORTAS D90 001
15/07/2014 394 62580 CIRCULADOR DE AR 40 CM BRITANIA D90 001
15/07/2014 394 67020 CADEIRA ESTOFADA GIRATORIA C/ RODIZIOS D90 122
15/07/2014 394 68767 BANQUETA C/ ESTRUTURA METALICA D90 18B
15/07/2014 394 68768 BANQUETA C/ ESTRUTURA METALICA E10 -
15/07/2014 394 68769 BANQUETA C/ ESTRUTURA METALICA D90 Anexo-1
15/07/2014 394 70480 MONITOR DE VIDEO 15" AOC D90 127A
15/07/2014 304 127304 CADEIRA MARCA HOPE D90 -
15/07/2014 394 127306 CADEIRA MARCA HOPE D90 -
12/09/2014 335 92992 REFRIGERADOR 200 L PROSDOCIMO 104 CT-EM
30/09/2014 317 60533 MEDIDOR DE OXIGENIO D90 018B
30/03/2015 136 85342 MICROCOMPUTADOR K6 550 MHZ D90 004
30/03/2015 136 82872 MICROCOMPUTADOR AMD SEMPRON D90 777
20/07/2015 24 75268 MONITOR DE VIDEO D90 109
20/07/2015 24 75270  MONITOR DE VIDEO D90 127
20/07/2015 24 75763 MONITOR DE VIDEO 15" D90 107
Pagina 1 de 2
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CONSULTA A FICHA PATRIMONIAL

Clicar no botdo do MENUPATRIMONI O —RELATORIOS —

FICHA PATRIMONIAL

(- Universidade Estadual de Maringa
_‘/ PAD Pro-Reitoria de Administracao
‘ ‘

Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Comprasw Almwﬁairimﬁmio w* | Orcamentow Invent. » Finangas v Convénio w
Acesson.: 60 Apar| Cadastrar » ) ardportela@uem.br
Movimentar » |

:> Relfatorios P Bens de Responsabilidade por subunidade

Bens de Responsabilidade por Unidade

Bens Disponibilizados no Setor

:> Ficha Patrimonial

Setor / Descricdo
Setor/Bloco/Sala
Transferéncias Pendentes

Transferéncias Recebidas

AO ACIONAR O BOTAO DAFICHA PATRIMONIAL APRESENTA
A JANELA DE PESQUISA, DIGITE O NUMERO DO TOMBO E
PECA PARAVISUALIZAR, E O ARQUIVO DA FICHA ABRIRA.
(observacdo deve estar com o0 pop-up desbloqueadads, alguns
aplicativos e plugins atualizados);

Relatorno de Ficha Patnmonial

Patriménio: — | 098765
Visualizar Relatorio <:|
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CONSULTA RELATORIOS SETOR/FICHA

Acione 0 PATRIMONIO - RELATORIOS — SETOR/DESCRICAO

ﬁ.lmnx%atﬂménin w | Orcamentow Invent. + Financas v Convéniow

Apar Cadastrar P ) ardportela@uem br

Movimentar »

|:> Relatorios P Bens de Responsabilidade por subunidade
Bens de Responsabilidade por Unidade
Bens Disponibilizados no Setor

Ficha Patrimonial

I:> Setor / Descricdo

Setor/Bloco/Sala

Ao clicar no bota&SETOR/DESCRICAO abrira a tela: devera preencher
0S campos, usando a seguinte normatN@ME DO BEM usando %
antes e depois exX%MONITOR% , no BLOCO observar letra e
numero, na sala em geral digite % e selecione ample pesquisa ao
clicar no botad/ISUALIZAR o relatério que solicitou;

Observacao: se digitar rsala e no blocoapenas$ o relatério sera de
todos os monitores tombados para o setor;

Acessow Basicow Compras  Almox.w Patrimdniow Orcamentow  Invent. -

Acesson.: 60 Aparecido Roberto Davanco arc

Relatdrio de Bens Patrimdniais por Setor e Descrigdo

Descrigdo de Bens: —» | Y%MONITOR%
Bloco: —» | OO07
Sala: > %
Ordem do Relatdrio: MNdmero do Tombo ¥
) _ Numero do Tombo | .
Obs: Para emissao de todos os bens ¢ Descrigao - digitar %

Visualizar Relatﬁ:ri0<:| Data de Aquisi¢o
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CONSULTA RELATORIOS SETOR/BLOCO/SALA

Acionar botdes dePATRIMONIO — RELATORIOS — SETOR/BLOCO/SALA

—
Patrimdniow | Orcamentow  Invent + Financas v Convénio v

i ' Almox. -

Apar Cadastrar b s ardporiela@uem br

Movimentar b |

:> Relatorios P Bens de Responsabilidade por subunidade
Bens de Responsabilidade por Unidade
Bens Disponibilizados no Setor
Ficha Patrimonial
Setor f Descricdo

I:> Setor/Bloco/Sala

Transferéncias Pendentes

Ao acionar o botaGETOR/BLOCO/SALA abre a tela a baixo, selecione
0 seu setor clicando na setinha direita; preermhaamposloco e salag
visualize o relatorio; lembrando se digitar no patoloco e salaapenas

% buscara os bens de todas as salas e todos os dgpc

Acessow Basicow Compras+ Almox.» Patriménio v  Orgamento

Acesso n.: 60 Aparecido Roberto Davanco

Relatorio de Bens Patriméniais por Bloco e Sala

Setor: 05.02.40.0 - PAT T —

Bloco: — 010 05.02.40.0 - PAT v
05.00.00.0 - PAD "
05.00.10.0 - PAD-SEC

Sala: — 01 05.01.00.0 - NPD

05.01.10.0 - NPD-SEC
. . .. 05.01.20.0 - SIS
Visualizar Relatdrio <:I 05.01.20.1 - SAN
05.01.20.2 - SPR
05.01.30.0 - SUP
05.01.30.1 - SSB
05.01.30.2 - STM
05.01.30.3 - SBD
05.01.40.0 - PRD
05.01.40.1 - SCA
05.01.40.2 - SOP
05.01.40.3 - S5C
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CONSULTA TRANSFERENCIAS PENDENTES

Realizada pelo setor, (transferida para outros).

Acesse:PATRIMONIO — RELATORIOS — TRANSFERENCIA PENDENTES

Imox. »+ | Pattmoénio v | Orcamentow  Invent + Finangas v Convénio w

Apar Cadastrar » ) ardporiela@uem.br

Movimentar b

|:> Relatorios  » Bens de Responsabilidade por subunidade
Bens de Responsabilidade por Unidade
Bens Disponibilizados no Setor
Ficha Patrimonial
Setor / Descrigdo
Setor/Bloco/Sala
I:> Transferéncias Pendentes

Transferéncias Recebidas

Ao acessar a proxima tela, apresenta os bens @e¢oo transferiu, e se
ainda o setor solicitante namnfirmou o recebimento da transferéncia;
Sugerimos entrar em contato com o solicitante pago mesmo faca a
confirmacéo da transferéncigdo bem retirado, ou para retirar o bem);

AO ACESSAR O RELATORIO, PODE-SE ESTORNAR A TRANSFERENCIA.
., -

Acessov Basicow Compras¥ Almox v Patiméniow Orcamentow Invent ¥ Finangas ¥  Nofas Fiscais v  Convénio-

Acesson.: 3553 VALMIR ALVES DE SOUZA vasouza@uem.br !

Transferéncias Pendentes

Estornar Transferéncia <:|

Tombo Descricdo Dt Aquis. Bloco | Sala | Destino
®) 75943 ‘RADIOGRAVADDR CICD AKIO 2010212003 \010 \ TESTE |PAT
()75944  RADIOGRAVADOR C/CD AKIO 20/02/2003 010  TESTE PAT
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CONSULTA TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

Acione:PATRIMONIO — RELATORIOS — TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

Almox. w | Patnmoniow | Orcamentow Invent. v Finangas w  Convénio w

Apar Cadastrar » ) ardportela@uem.br

Wovimeniar b

|:> Relatorios b Bens de Responsabilidade por subunidade
Bens de Responsabilidade por Unidade
Bens Disponibilizados no Setor
Ficha Patrimonial
Setor [ Descrgdo
Seior/Bloco/Sala
Transferencias Pendentes

Transferéncias Recebidas

—

NA TELA ABAIXO: percebemos todos os bens que trarishm para o
setor, INCLUSIVE OS BENS NOVOS.

Caso, nao tenha ainda retirado algum bem do satwsferidor, imprima o
Termo de Responsabilidadee va retirar o Bem Patrimonial

T -

FTO-neg . d U Al A0 Al
Equipe PAD de Desenvolvimento

Acessow Basicow Compras> Almox.w Patrimdniow Orcameniow Invent. » Finangas+ Convéniow SPP <  Sair

Acesso n.: BO Aparecido Roberto Davanco ardportela@uem:br I
Transferéncias Recebidas

Imprimir Termo de Responsabilidade

Tombo Descricdo Dt Aquis. Bloco Sala Crigem
(®) 3357 CADEIRA ESTOFADA FIXA 28/01/1970 | oo7 | o002 | IPU
(4202 ARMARIO DE MADEIRA C/ 01 PORTA 28/01/1970 oa7 002 IPU
) 4204 ARMARIO DE MADEIRA C/ 01 PORTA 28/01/1970 oo7 ooz 1IPU
() 4206 ARQUIVO DE ACO C/ 05 GAVETAS 28/01/1970 oo7 004 IPU
) 4207 ARQUIVO DE ACC Cf 04 GAVETAS 28/01/1970 oo7 001 IFU
[ 14208 BANQUETA DE MADEIRA 28/01/1970 oa7 0oz IPU
Ty 4212 BANQUETA DE MADEIRA 28/01/1970 oo7 002 IFU
A4 BANQUETA DE MADEIRA 28/01/1970 ooa7 Doz IPU
) 4218 BANQUETA DE MADEIRA 28/01/1970 oo7 0oz 1IPU
(4218 BALCAO DE MADEIRA 28/01/1970 oo7 00z IPU

) 4222 CADEIRA ESTOFADA SIMPLES 05/10/1976 oo7 002 IPU
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